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Procese digitale pentru flexibilitate maximă

Ce este ECM?
Managementul conținutului întreprinderii (Enterprise 
content management - ECM) reprezintă mult mai mult 
decât simpla arhivare digitală a documentelor: ECM  
înseamnă lucrul cu documente evolutive și date impor-
tante ale afacerii în cadrul unui sistem software inteligent. 
Utilizatorii găsesc rapid documentele, datele și orice infor-
mație, le asociază fluxurilor de lucru, folosesc unelte de 
colaborare și descoperă trenduri datorită unor capacități 
analitice avansate.

ELO ECM Suite oferă exact acest lucru și este în centrul 
mediului dumneavoastră IT atunci când vorbim despre 
digitalizarea proceselor companiei. Software-ul se inte-
grează cu sistemele existente, asigură fluxuri de lucru mai 
eficiente pentru toate departamentele și oferă o gamă de 
soluții informatice complementare pentru a îndeplini toa-
te cerințele dumneavoastră. 

ELO ECM Suite permite gestionarea detaliată și inteligen-
tă a informațiilor.
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Digitalizare și automatizare

ECM pentru dumneavoastră

N oul ELO ECM Suite este modul ideal de a vă digitaliza 
afacerea, în prezent și în viitor. Cu software-ul nostru 

ECM puteți digitaliza, automatiza și analiza procesele 
de afaceri și informațiile în conformitate cu cerințele 
dumneavoastră specifice. ELO ECM Suite funcționează 
inclusiv ca o locație centrală pentru gestionarea și stocarea 
sigură a datelor și documentelor companiei în confor-
mitate cu cerințele legale și directivele de conformitate. 

Dar asta nu este tot: ELO ECM Suite vă asistă activ în rutina 
zilnică la serviciu cu numeroase funcții de gestionare efi-
cientă a documentelor și cu instrumente inteligente care 

integrează mai repede date critice și documente în fluxuri 
de lucru, precum procesarea facturilor sau gestionarea con-
tractelor. Funcția de gestionare a versiunilor integrată în 
ELO ECM Suite asigură o vedere de ansamblu permanentă 
a stării curente a operațiunilor afacerii dumneavoastră.

Nu există niciun alt sistem comparabil cu ELO ECM Suite  
în ceea ce privește soluțiile complexe de software pentru 
gestionarea inteligentă a conținutului întreprinderii. Noua 
versiune oferă o interfață de utilizare complet reproiec-
tată, simplificată, care oferă acces mai ușor la cele mai 
importante funcții.

Digitalizare și automatizare ·  ELO ECM Suite
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 Interfața dvs. 
personală de utilizator

O gamă de clienți 
pentru a veni în întâmpi-
narea tuturor nevoilor

 
Creștere 
semnificativă a 
performanței

+20%

Avantajele principale  
ale ELO ECM Suite
 Interfață de utilizator  

modernă

 Strategie multi-client

 Mai multă putere 
pentru procesele dvs.

www.elo.com/ro/ 
ecmsuite

Extrem de util este noul element Preferințe din meniu, care vă permite să perso-
nalizați spațiul de lucru și să transformați ELO ECM Suite în propriul sistem ECM.

Angajați diferiți, activități diferite – ELO ECM Suite are o strategie multi-client 
proiectată pentru a îndeplini toate cerințele dumneavoastră. Acestea includ noul 
ELO Desktop Client pentru angajații care efectuează o mare parte din activități 
cu Microsoft Office, noul ELO Workflow Client pentru angajații implicați în 
procese de aprobare și o gamă largă de alte soluții pentru clienți, inclusiv pentru 
lucrul pe dispozitive mobile.

www.elo.com www.elo.com
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Muncă în echipă  
mai eficientă
 Schimb de informații 

direct în ELO

 Fiți informați  
cu privire la starea 
actuală  
a documentelor

 Vizualizați dintr-o privire 
informații importante în  
My ELO

www.elo.com/ro/ 
colaborare

M unca eficientă în echipă este 
secretul unei afaceri de succes. 

ELO ECM Suite oferă numeroase in-
strumente puternice de colaborare 
care le permit angajaților. să lucreze 
cât mai eficient și mai productiv po-
sibil.

Fluxul ELO asigură o platformă cen-
trală pentru schimbul de informatii 
sau pentru modificări asupra docu-
mentelor. Angajații pot folosi fluxul 
din ELO pentru a colabora în timp real 
pe documente sau pot menționa 
colegi pentru a-i anunța cu privire 
la informații importante sau idei noi.

Instrumentul le permite utilizatorilor 
să efectueze sondaje și sa creeze 
legaturi cu documente adiționale, 
precum și să adauge hashtag-uri 
pentru a stabili categorii pe teme 
specifice pentru documente.

Centrul dumneavoastră de infor-
mații personale My ELO se deschide 
atunci când porniți ELO ECM Suite. 
Acest spațiu oferă fiecărui utilizator 
o vedere de ansamblu asupra viitoa-
relor activități, asupra noilor postări 
din fluxul ELO sau asupra documen-
telor folosite recent. ELO este pur și 
simplu un instrument excelent de 
organizare a continutului.

Colaborarea cu ELO 

Munca în echipă se digitalizează

Digitalizare și automatizare ·  ELO ECM Suite6
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Termen de căutare

M odulul ELO iSearch integrat în ELO ECM Suite vă ajută să găsiți într-o 
clipă informații și documente comerciale importante, permițându-vă să 

economisiți timp și resurse. ELO iSearch nu caută doar în mediul ELO, ci extinde 
căutarea și în aplicațiile integrate ale terților, precum ERP, CRM și sisteme de 
e-mail. Astfel este îmbunătățită considerabil calitatea rezultatelor de căutare, 
iar dumneavoastră puteți fi siguri că găsiți rapid informațiile corecte în contextul 
corespunzător.

ELO iSearch conține numeroase funcții care vă vor ajuta să găsiți și mai repede 
informația de care aveți nevoie, precum o gamă de filtre inteligente pentru 
reducerea numarului de rezultate. Atunci când începeți să tastați un termen 
de căutare, ELO iSearch afișează automat sugestii și sinonime ale termenului 
de căutare introdus. Funcția de căutare din ELO ECM Suite nu caută doar 
informația din metadate și cuvintele cheie, ci efectuează o căutare full-text în 
cadrul documentului respectiv.

ELO ECM Suite vă prezintă cele mai relevante informații agregate, permițându-vă 
să vă concentrați asupra activității dumneavoastră principale.

Instrument rapid 
de căutare documente
 Folosiți funcții de căutare 

inteligente integrate

 Integrați cu ușurință  
aplicații terțe

 Localizați informația  
în textul integral și  
metadate

www.elo.com/ro/isearch

ELO iSearch

Nu mai căutați, găsiți
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extragere gestionare

C u  ELO ECM Suite puteți digitaliza și clasifica documentele primite, indiferent de format sau de canalul de intrare și 
le puteți transmite mai departe către un proces de afaceri. ELO ECM Suite furnizează mediul digital perfect pentru 

gestionarea activităților zilnice precum aprobarea facturilor, trimiterea ofertelor sau procesarea comenzilor.

Soluțiile noastre digitale inteligente pentru distribuirea corespondenței eficientizează procesele de afaceri centrate pe 
documente chiar în punctul de intrare. Modulul ELO DocXtractor analizează și procesează documente din diverse surse, 
extrage informații din documentul în cauză, le compară cu datele din sistemul ERP și le armonizează cu tehnologia IA. 
Astfel, puteți distribui documentele din companie aproape complet automat către procesul de afaceri sau departamentul 
corespunzător. Noul ELO Smart Input este asistentul ușor de utilizat pentru adăugarea metadatelor în documentele 
dumneavoastră: instrumentul recunoaște inteligent tipurile de documente și extrage toate informațiile relevante din text. 
Automatizarea acestui proces economisește timp valoros, pe care îl puteți folosi pentru alte activități.

Pachetul opțional de gestionare a e-mailurilor, ELO XC, reduce încărcarea serverului. Exchange și vă ajută să respectați 
cerințele de păstrare a documentelor. În același timp, asigurați disponibilitatea informațiilor din e-mail pentru toți angajații. 
Sistemul se integrează ușor cu Microsoft Outlook și ELO ECM Suite și furnizează o platformă superioară pentru gestionarea 
informațiilor în cadrul organizației.

ECM inteligent

Automatizat de la bun început

Digitalizare și automatizare ·  ELO ECM Suite8
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Cu ELO ECM Suite, puteți gestiona la fel de 
ușor procese și puteți lua decizii informate 
chiar și atunci când nu sunteți la birou.

decizie

Automatizați-vă  
afacerea
 Automatizați procesele 

în funcție de propriile 
nevoi

 Urmăriți deciziile și  
stabiliți responsabilitățile

 Opțiuni multiple de  
analiză a proceselor

www.elo.com/ro/ 
workflow

P rocesele agile sunt un factor-cheie al economiei de timp și de bani și, în fond, 
al unei afaceri de succes. Companiile trebuie să automatizeze anumite acti-

vități, astfel încât documentele și informația să ajungă repede acolo unde este 
nevoie de ele. Fluxurile de lucru ELO creează cadrul perfect pentru construirea 
fluxurilor electronice de lucru cu scopul de a reproduce și automatiza proceduri 
și procese interne, astfel încât să puteți eficientiza activitățile repetitive, manuale, 
să puteți lua decizii informate și să puteți aproba cererile rapid.

ELO ECM Suite include o opțiune integrată de proiectare a formatului fluxurilor, 
care oferă mai multe opțiuni de integrare a propriilor scripturi. În combinație cu 
opțiunea de încorporare a regulilor de procesare pe server, fluxurile de lucru 
ELO sunt instrumentul ideal pentru automatizarea proceselor dumneavoastră 
de afaceri. După ce ați activat un flux de lucru, puteți vizualiza oricând stadiul 
unui proces, datorită numeroaselor opțiuni de analiză și vizualizare.

Fluxuri de lucru ELO

Mobilizați-vă procesele

9
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P entru a avea succes în mediul de afaceri actual, aveți nevoie de date concrete în 
timp real, cu fapte și cifre la îndemână. Componenta ELO Analytics integrată în 

ELO ECM Suite vă permite să conectați date din diverse surse în cadrul ELO ECM 
Suite. De exemplu, puteți analiza fluxul curent de numerar sau contractele în 
desfășurare și puteți genera informații valoroase pentru afacerea dumneavoastră.

Acest instrument foarte versatil vă permite să construiți și să configurați diverse 
vizualizări de date, astfel încât să puteți evalua și folosi informații în scopurile 
de care aveți nevoie. Doar câteva clicuri sunt necesare pentru a crea tablouri 
de bord personalizate pentru registrele contabile, rapoartele de gestionare 
a contractelor sau dosarele pentru personal și multe altele, în timp ce datele 
sensibile sunt protejate.

Sistemul de permisiuni ELO, cel mai bun din clasa sa, garantează faptul că 
utilizatorii vor putea să vizualizeze și să editeze numai documentele și datele 
pe care sunt autorizați să le acceseze.

ELO Analytics

Analiza datelor în timp real

Analiza datelor  
cu un singur clic
 Opțiuni personalizabile 

pentru analizarea datelor 
în sistemul dvs. ELO

 Date vizualizate cu ajutorul 
diagramelor, al tag  
cloud-urilor sau al metricii

 Funcție de reîmprospă-
tare automată a  
tabloului de bord

www.elo.com/ro/
analytics

Digitalizare și automatizare ·  ELO ECM Suite10
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RGPD

Principii de 
contabilitate

Conformitate

Conformitatea și confidențialitatea datelor

Asigurați corect securitatea datelor

S ecuritatea datelor și confidențialitatea sunt tot mai mult părți integrante 
ale domeniului politicii de informare. Atunci când vorbim despre stocarea 

datelor și documentelor de afaceri importante sau sensibile, ELO ECM Suite 
oferă platformele și instrumentele necesare pentru a vă asigura că respectați 
reglementările statutare și legile privind confidențialitatea datelor, precum 
Regulamentul general privind protecția datelor (RGPD). În plus, există numeroase 
funcționalități ELO care vă permit implementarea rapidă, transparentă și sigură 
a directivelor de conformitate interne.

Soluția încorporează o gamă de funcții de bază precum controlul versiunii, 
jurnale, permisiuni și tehnologie sofisticată de criptare cu până la 2 milioane 
de chei de criptare posibile, ajutându-vă să respectați cerințele legale pentru 
stocarea datelor și a documentelor. Aceste funcții sunt o componentă standard 
a ELO ECM Suite și pot fi configurate ușor astfel încât să se adapteze cerințelor 
dumneavoastră, punând astfel bazele succesului conformității.

Confidențialitatea 
și securitatea datelor 
cu ELO ECM Suite
 Criptați datele sensibile  

și etichetați datele  
personale 

 Folosiți permisiuni  
bazate pe roluri pentru  
a controla accesul

 Reduceti riscul  
pierderii datelor

 Pistă de audit în ceea ce 
privește modificările și 
istoricul versiunilor care 
nu pot fi modificate

 Respectați și monitorizați 
obligațiile de păstrare și 
termenele limită

 Accesați documentele  
oricand, oriunde

www.elo.com/ro/ 
conformitate

Cu ELO ECM Suite, puteți proteja datele  
personale ale angajaților dvs. cu un singur clic.

11
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Depășirea barierelor informaționale

Soluții flexibile pentru 
procese optimizate
Îmbunătățiți funcționalitatea ELO ECM Suite: Conec-
tați datele din mai multe sisteme cu numeroase module 
și interfețe care se armonizează perfect cu infrastructura 
dumneavoastră IT existentă.

1313



T ransformați ELO ECM Suite în propriul sistem ECM. Cu ajutorul solu-
țiilor noastre individuale pentru clienți referitoare la diverse cerințe 

și activități, puteți adăuga în ELO ECM Suite funcționalitățile de care 
aveți nevoie în munca dumneavoastră zilnică.

Noul ELO Desktop Client este integrat direct în desktop sub formă de 
bară laterală dinamică. Optimizat pentru folosirea intuitivă cu produsele 
Microsoft Office precum Outlook, Word, Excel sau PowerPoint, vă permite 
inclusiv editarea ușoară și eficientă a altor documente și tipuri de fișiere. 
Cu ELO Desktop Client Plus, aveți acces și la mementourile și fluxurile 
dumneavoastră de lucru și le puteți vizualiza în modul ecran complet.

Pentru angajații care folosesc ELO ECM Suite doar pentru procese de 
aprobare, am lansat noul ELO Workflow Client. Datorită gamei sale de 
funcții adaptate, clientul este optimizat pentru participarea la procese 
bazate pe fluxuri de lucru, ceea ce înseamnă timpi mai rapizi de aprobare, 
permițându-le astfel angajaților. să se ocupe de alte sarcini.

Soluții personalizate pentru client

Un sistem ECM cu 
 funcționalități avansate

O gamă de clienți ELO 
pentru a satisface 
toate nevoile
 Client ELO Java

 Client ELO Web

 Client ELO Desktop și  
Client ELO Desktop Plus

 Client ELO Workflow

Depășirea barierelor informaționale ·  ELO ECM Suite14
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Avantajele principale ale ECM

Procesarea inteligentă a informațiilor

Puterea IA pentru procesele dumneavoastră  
bazate pe documente

A facerile de astăzi trebuie să fie capabile să analizeze, să proceseze și să ofere 
rapid informații. Astfel, există o cerere mare pentru sisteme și soluții inteli-

gente care clasifică și distribuie automat datele din momentul în care acestea 
ajung în punctul de distribuire a corespondenței. În special dacă primiți un volum 
mare de documente, ELO ECM Suite oferă soluții digitale pentru înregistrarea 
și procesarea automată a documentelor primite.

De exemplu, modulul ELO Barcode eficientizează fluxul de lucru pentru înre-
gistrarea documentelor prin atribuirea documentelor la tranzacțiile corecte pe 
baza informației extrase din codul de bare.

Modulul ELO DocXtractor folosește tehnologie IA de ultimă generație pentru 
a analiza și procesa documente intrate prin diverse canale precum e-mailuri, 
PDF-uri, documente Microsoft Office și documente pe suport hârtie, inclusiv 
e-mailuri scanate, facturi cu sau fără cod QR sau faxuri. Instrumentul extrage din 
document informațiile necesare, le compară cu datele dintr-un sistem ERP și le 
armonizează. La final, documentul este transferat către sistemele și procesele 
corespunzătoare. Facturile, de exemplu, sunt transmise automat în fluxul de lucru 
corespunzător de revizuire și aprobare. Toate acestea vă permit să gestionați 
informațiile mai eficient și să eficientizați costurile în întreaga organizație.

Lăsați datele primite 
să lucreze pentru dvs.
 Extrageți cu acuratețe  

conținutul documentelor 

 Asigurați disponibilitatea 
promptă a informațiilor

 Distribuiți datele către 
procesul sau departa-
mentul corespunzător

 Integrați fără probleme 
sistemele terțe

www.elo.com/ro/docx
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Zone de lucru

Structură folder  
uzuală

Navigare

L a locul de muncă actual, angajații trebuie să ia decizii informate din mers. ELO 
ECM Suite oferă instrumente valoroase care vă permit să lucrați de oriunde, 

oricând și de pe orice dispozitiv.

Datorită aplicațiilor noastre pentru telefon și tabletă ELO pentru dispozitive 
mobile, ELO QuickScan și ELO Connect, aveți acces la toate funcțiile ECM de 
care aveți nevoie pentru a vă face treaba eficient. Indiferent dacă lucrați de 
acasă sau vă îndreptați spre o ședință și trebuie să transferați documente în ELO 
folosind camera telefonului - soluțiile mobile ELO ECM Suite vă oferă cea mai 
mare flexibilitate.

În plus, noul modul ELO Replication vă permite să sincronizați datele între arhive 
din sedii diferite. Astfel, vă puteți asigura că angajații care lucrează în birouri 
diferite au toți acces la aceleași informații. ELO ECM Suite oferă flexibilitate în 
organizarea cunoștințelor din compania dumneavoastră.

Lucrul pe dispozitive mobile cu ELO

Mobilitate înseamnă flexibilitate

Aplicațiile ELO ECM 
pentru iOS și Android
 ELO pentru dispozitive 

mobile

 ELO QuickScan (iOS)

 ELO Connect (Android)

www.elo.com/ro/ 
mobilitate

Depășirea barierelor informaționale ·  ELO ECM Suite16
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M unca în echipă și colaborarea eficientă a angajaților sunt elemente esențiale 
pentru orice afacere de succes. Totuși, este la fel de important să vă asigu-

rați că angajații. primesc instrumentele de care au nevoie pentru o conectare 
eficientă cu furnizorii de servicii și clienții, depășind limitele organizaționale.

Optimizat pentru ELO ECM Suite, Spațiul de colaborare ELO oferă o platformă 
universală în care angajații și părțile interesate din exterior pot lucra la proiecte 
comune și multe altele, chiar dacă utilizatorii nu sunt conectați la sistemul ELO. 
Tehnologia este bazată pe spații virtuale de proiect, care facilitează colaborarea 
dintre utilizatorii ELO din compania dumneavoastră și părțile interesate din 
exterior, care au drepturi de acces. Un Spațiu de Colaborare ELO poate fi accesat 
cu ușurință din orice browser, dacă utilizați clientul ELO Teamroom.

Utilizatorii cu rol de moderator pot adăuga oricând participanți la un spațiu 
virtual de proiect. Prin intermediul ELO Teamroom, puteți lucra pe do cumente 
partajate într-un Spațiu de Colaborare ELO cu colegi din alte locații, precum și 
cu clienți și furnizori de servicii externi. Colaborare ușoară, fără limite.

ELO Teamroom

Colaborare la toate nivelurile

Munca în echipă fără 
limite
 Creați spații virtuale  

de proiect

 Colaborați pe  
documente

 Accesați Spațiul de 
colaborare ELO prin 
browserul de internet

www.elo.com/ro/
teamroom
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ELO ECM Suite

P latforma de informații ELO ECM Suite conectează date din mai multe surse 
într-un singur loc. În plus, gama noastră de module suplimentare flexibile și 

de soluții inteligente vă permite integrarea propriului mediu ELO cu alte sisteme, 
pentru procese digitale eficiente, modernizate.

ELO pentru SAP® ERP oferă soluții pentru conectarea ELO ECM Suite la sistemul. 
SAP. Interfața ELO Smart Link pentru SAP® ERP transferă documente create în 
SAP sau îndosariate printr-un obiect SAP direct în sistemul dumneavoastră ELO, 
convenabil și fără să schimbați programele. Alte instrumente SAP care facilitează 
integrarea seturilor de date ERP în ELO ECM Suite includ ELO Toolbox pentru 
SAP® ERP și ELO Connectivity Pack pentru SAP® ERP.

Dar asta nu este tot. ELO ECM Suite se integrează cu interfața certificată ELO 
WebDAV pentru SAP® ILM, pentru stocarea proiectelor și scenariilor SAP® 
ILM în conformitate cu RGPD. Puteți fi siguri că toate datele. sunt procesate și 
gestionate conform regulamentelor pentru protecția datelor.

Conectați procese din mai multe sisteme

Lăsați integrarea să lucreze pentru dumneavoastră

ELO pentru SAP® ERP
  ELO Suite pentru  

SAP ArchiveLink®

 •  ELO Smart Link  
pentru SAP® ERP

 •   ELO Connectivity Pack 
pentru SAP® ERP

 •   ELO Toolbox  
pentru SAP® ERP

 ELO WebDAV 
pentru SAP® ILM

www.elo.com/ro/sap
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Modul de  
integrare ELO

Se integrează în spațiul dumneavoastră de lucru

Procese eficiente

Lucrați simultan în mai multe sisteme

Integrare convenabilă

Informații dintr-o privire

Serviciul de integrare ELO

Funcționalități ECM în sisteme ERP și ECM

Platforma dvs.  
informațională unică 
– ELO ECM Suite
 Integrați diferite  

sisteme software  
și componente

 Efectuați cu ușurință 
sarcini multiple în mai 
multe sisteme

 Fuzionați ELO cu siste-
mele dvs. ERP și CRM

 Creați vizualizări holis-
tice ale informațiilor  
de afaceri

www.elo.com/ro/ 
integration

I nteracțiunea optimă între sistemele IT este esențială pentru procese de afaceri 
eficiente. Pentru ELO ECM Suite, am îmbunătățit și mai mult Serviciul nostru 

de integrare ELO. Acest serviciu integrat direct cu SAP® Business One, Microsoft 
Dynamics 365 Business Central și Salesforce vă permite să folosiți o gamă largă 
de funcționalități ECM în sistemele. ERP și CRM.

Aceste capacități de integrare vă permit să beneficiați de numeroasele avantaje 
oferite de un sistem ECM fără să părăsiți mediul. uzual de lucru. ELO ECM Suite 
pune bazele conectivității mediilor dumneavoastră IT, oferindu-vă instrumentele 
de care aveți nevoie pentru a promova eficiența în mai multe sisteme diferite - 
cheia succesului companiei dumneavoastră.
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Formate diferite de fișier și 
de document

Arhivare pe termen lung

Automatizare

Conformitate

Gestionarea e-mailurilor cu ELO

Preluați controlul asupra e-mailului

S tocarea e-mailurilor în concordanță cu politicile de păstrare reprezintă o 
provocare pentru orice companie. Există doi factori importanți care trebuie 

luați în considerare: perioadele statutare de stocare pentru documentele de 
afaceri și protecția datelor cu caracter personal. Cu ELO ECM Suite și soluțiile 
de gestionare a e-mailurilor pentru Microsoft Exchange, HCL Notes și Domino, 
afacerea dumneavoastră este pregătită pentru a depăși această provocare.

ELO ECM Suite oferă arhivarea e-mailurilor pentru stocarea pe termen lung 
și salvează în mod automat mesajele de e-mail în folderele specificate, trans-
formând gestionarea e-mailurilor într-o parte integrantă din strategia ECM 
a companiei dumneavoastră. Datorită arhivării automatizate a e-mailurilor, 
în funcție de reguli și de server, veți menține o pistă completă și exactă de 
audit pentru toată corespondența și veți putea să respectați regulamentul de 
protecție a datelor și de conformitate.

Valorificați potenția-
lul informațiilor din 
e-mailuri
 Integrați e-mailurile în 

procesele de afaceri

 Arhivați e-mailurile  
automat, în conformitate 
cu regulamentele

 Integrați fără probleme 
cu Microsoft Exchange, 
HCL Notes și Domino

www.elo.com/ro/e-mail
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Alte module și interfețe oferite de noi

Lărgiți-vă orizonturile

T ransformați ELO ECM Suite și gama sa largă de module și interfețe adaptabile în sistemul ECM ales de organizația 
dumneavoastră pentru a-si atinge obiectivele de afaceri.

Noua suita include o versiune actualizată ELO pentru Microsoft SharePoint, care vă permite să arhivați documente din 
bibliotecile Microsoft SharePoint în ELO. Modulul vă oferă și opțiunea convenabilă de a accesa dintr-un browser foldere și 
documente ELO integrate într-un site SharePoint.

ELO Backup Server
 Stocați cu ușurință documente pe termen lung

ELO Business Logic Provider (BLP)
 Middleware inteligent pentru conectarea proceselor

Interfața ELO CMIS
 Integrează sisteme de gestionare a conținuturilor

ELO COLD
 Importare în volum mare, complet automatizată, a 

datelor spool și a datelor de imprimare

ELO Health Check Service
 Monitorizarea centralizată, configurabilă, a parame-

trilor sistemului

Interfața ELO pentru Microsoft Office Online
 Deschideți, editați și colaborați pe documente  

Microsoft Office într-un browser

Client ELO Notebook
 Funcționalitatea completă ECM pentru birou și teren

Server ELO pentru Notes și Domino (SAND)
 Gestionare e-mailuri pentru HCL Notes și Domino

Instrumente de productivitate ELO
 Pachete cu soluții inteligente și aplicații web pentru 

proiecte ELO

ELO REST Service
 Interfață pentru integrarea ușoară a programelor și 

aplicațiilor web terțe

Import ELO XML
 Importați date în volum mare într-un mod rapid

Aflați ce pot face modulele noastre suplimentare și  
configurați ELO ECM Suite pentru a se potrivi nevoilor 
afacerii dumneavoastră:
www.elo.com/ro/module-si-interfete
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ELO Business Solutions

Soluțiile noastre pentru 
aplicații specializate
Procesele dumneavoastră zilnice sunt punctul central al 
ofertei noastre: familiarizați-vă cu portofoliul extins al 
ELO Business Solutions.
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Angajați cei mai  
buni candidați cu  
ELO HR Recruiting
 Proces automatizat  

de recrutare

 Transfer facil al datelor 
candidatului

 Conformitate cu obli-
gațiile legale pentru 
protecția datelor și confi-
dențialitate

www.elo.com/ro/ 
recruiting

ELO Business Solutions în practică

Strategii de digitalizare pentru 
situații curente

C ompaniile care caută digitalizare end-to-end se confruntă cu multe provocări. 
Din acest motiv ne-am gândit să vă oferim solutii standardizate ce pot fi 

implementate rapid și ușor în diferite departamente.

Soluțiile noastre ELO Business Solutions sunt bazate pe abordarea celor mai 
bune practici; ele vă permit digitalizarea unor procese și activități specifice ale 
companiei. Dacă doriți să beneficiați de digitalizare în cadrul propriei afaceri, 
alegeți gama ELO de aplicații specializate pentru optimizarea proceselor de 
gestionare HR, facturi, contracte și multe altele.

Gama noastră de soluții predefinite poate fi adaptată pentru a îndeplini cerințele 
dumneavoastră individuale. Aceste soluții completează perfect platforma ELO 
ECM Suite și vă ajută cu digitalizarea afacerii dumneavoastră.

Angajați din toate domeniile companiei. pot beneficia în fiecare zi de soluțiile 
noastre ECM bazate pe cele mai bune practici - de la recepție la contabilitate 
și HR. Iată exemplul unei modalități în care ELO Business Solutions vă poate 
eficientiza operațiunile.

Un șef de echipă dorește să publice un post vacant și consultă comunitatea  
ELO Knowledge din cadrul companiei pentru a se informa cu privire la procesul 
de recrutare în vigoare. Baza de date pentru cunoștințe îl îndruma să folosească 
opțiunea „Depunere cerere de personal” din ELO.

Această acțiune activează procesul digital de recrutare din ELO HR Recruiting. 
șeful echipei și superiorul acestuia aprobă cererea și o transmite departamentului 
de HR. În urma aprobarii este generat un anunț, iar poziția vacantă este încărcată 

pe portalurile cu locuri de muncă 
conectate.
Candidaturile pentru funcția postată 
vor fi acum primite online și proce-
sate cu ELO HR Recruiting. După 
revizuirea documentelor relevante, 
șeful echipei și superiorul acestuia 
decid să invite candidatul preferat la 
un interviu. ELO HR Recruiting oferă 
șabloane de e-mail personalizabile 
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Gestionarea modernă 
a cunoștințelor cu ELO 
Knowledge
 Partajați cunoștințe  

la nivel de companie

 Colaborați pentru  
perfecționarea ideilor

 Găsiți informații rapid

 Construiți un portal  
central de cunoștințe

 Responsabilizați angajații

www.elo.com/ro/
knowledge

Întâmpinați-vă  
vizitatorii cu 
ELO Visitor
 Coordonați cu ușurință 

vizitele

 Întâmpinare personală

 Ecusoane personalizate 
de vizitator

 Liste de vizitatori  
actualizate

 Asigurați confidențiali-
tatea datelor

www.elo.com/ro/visitor

pentru corespondența cu candidatul, permițând o programare rapidă și profe-
sională a interviurilor.
În ziua interviului, candidatul este întâmpinat de ecranul de primire din recepție 
soluția digitală de gestionare a candidaților ELO Visitor oferă o primă impresie 
pozitivă și profesională. Angajații de la recepție sunt pregătiți pentru programare 
și vor emite un ecuson personalizat pentru vizitatori la sosirea candidatului.

După o întâlnire de succes și o scurtă evaluare a datelor interviului, coordonatorul 
echipei și superiorul acestuia decid să angajeze candidatul. Procesul aplicației 
este finalizat în ELO HR Recruiting, iar departamentul de HR începe un proces 

personalizat de înregistrare. Cu aju-
torul ELO HR Personnel File, datele 
candidatului pot fi transferate direct 
într-un dosar electronic al persona-
lului. Dosarul electronic al persona-
lului conține toate documentele HR, 
indiferent de format, inclusiv noul 
contract de muncă. Soluția digitală 
de gestionare a contractelor, ELO 
Contract, nu doar creează înregis-
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Fiți cu ochii pe  
termenii și condițiile 
scrise cu litere mici, 
prin intermediul  
ELO Contract
 Guvernarea contractuală 

și opțiuni de evaluare

 Gestionarea datelor 
contractuale  
într-o singură locație

 Calendar integrat practic

 Fișiere digitale aferente 
contractelor

 Gestionarea conformă  
a contractelor

www.elo.com/ro/contract

trarea digitală, ci o și gestionează pe 
toată durata ciclului ei de viață. De 
la încheierea perioadei de probă, la 
viitoarele aniversări, până la pensio-
nare – cu ELO Contract, puteți urmări 
toate datele legate de un contract 
de muncă. 
Mai mult - ELO Contract gestionează 
mai mult decât contracte de muncă 

- prelucrează toate contractele din-
tr-un fișier central, de la acorduri de 
leasing, la contractele de telefonie 
mobilă ale companiei. În ELO, fișierul 
contractului este conectat la dosarul 
electronic al personalului, astfel că 
toate informațiile angajatului sunt 
disponibile mereu într-o singură 
locație. Pe lângă un telefon mobil 

de serviciu, noul angajat primește un 
laptop comandat de departamentul 
IT. Soluția ELO Invoice este folosită 
pentru procesarea automată de către 
departamentul de contabilitate a 
facturilor primite. De la înregistrare la 
aprobare, tot procesul de procesare 
a facturilor este ultraeficient datorită 
ELO Invoice. Pentru acomodarea cât 

Viitorul instruirii cu  
ELO Learning
 Gestionarea digitală  

a conținutului

 Gestionarea inteligentă  
a calificărilor

 Integrare fără probleme 
cu soluții HR

 Elemente de învățare 
socială valorificate

www.elo.com/ro/learning
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Redefiniți procesele  
HR cu Fișierul de  
personal ELO HR
 Înregistrați și gestionați 

în siguranță datele HR

 Accesați organigramele  
printr-o apăsare de buton

 Analizați procese

 Realizați integrarea cu 
sistemele HR existente

 Respectați termenele 
limită și asigurați  
conformitatea legală

www.elo.com/ro/ 
personnel-file

Contabilitate digitali-
zata cu ELO Invoice
 Procesarea automatizată  

a facturilor

 Integrare optimizată cu 
sistemul dvs. ERP

 Monitorizați termenele 
limită

 Formulare simple  
pentru facturi

www.elo.com/ro/invoice

mai rapidă a noilor angajați, aceștia 
trebuie să parcurgă o gamă completă 
de programe de instruire. Fiindcă ma-
joritatea sesiunilor sunt disponibile 
sub formă de module e-learning, ELO 
Learning este parte integrantă a por-
tofoliului ELO Business Solutions. 
ELO Learning este un sistem de ges-
tionare pentru calificarea și instruirea 

€

digitală, pentru gestionarea eficientă 
a conținutului instruirii. Supervizorii 
au o vedere de ansamblu a sesiunilor 
finalizate de angajați și a progresului 
acestora - așa ar trebui să arate gesti-
onarea învățării în secolul 21. Până la 
urmă, toată compania are de câștigat. 
Liderul echipei de contabilitate este 
mulțumit de noul angajat, care a 

învățat repede ce are de făcut și s-a 
obișnuit cu noul mediu de lucru. Ca 
antreprenor, știți că procesele interne 
sunt corecte și eficiente datorită unui 
loc de muncă integral digital. 
Dvs. și angajații dvs. vă puteți concentra 
asupra afacerii, în timp ce ELO Business 
Solutions, o completare a ELO ECM 
Suite, vă eficientizează procesele.
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Portofoliul ELO ECM

Lumea digitalizării
ELO ECM Suite oferă un întreg ecosistem de procese 
digitale pentru afaceri. Puteți extinde oricând softwa-
re-ul cu numeroase aplicații, module și interfețe care se 
integrează perfect cu sistemele dumneavoastră. Benefi-
ciați de soluții digitale pentru departamente cheie din 
compania dumneavoastră.

ELO ECM Suite este oferit cu două tehnologii de ser-
ver, în funcție de cerințele dumneavoastră.: ELOpro-
fessional, soluția standard pentru afaceri și ELOenter-
prise, pentru scalabilitate nelimitată.
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ELO ECM Suite

Software pentru digitali-
zarea 

proceselor de afaceri

ELO Business Solutions
Soluții digitale pentru  
departamentele companiei

Module
Funcții suplimentare pentru 
ELO ECM Suite

Aplicații mobile
ECM pentru smartphone-uri  

și tablete

Interfețe
Integrare cu sisteme terțe  

(de ex. ERP, CRM)
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Informații suplimentare

Familiarizați-vă cu ELO

Găsiți partenerul care  
să întrunească cerințele  
dumneavoastră.
Există peste 1.000 de parteneri de afaceri ELO cer-
tificați pe plan mondial, prin urmare, un partner 
competent, de încredere, vă stă la dispoziție ori-
unde vă aflați.

www.elo.com/ro/parteneri

Fiți la curent cu  
webinariile ELO
Profitați de webinariile noastre gratuite și aflați tot 
ce trebuie să știți despre gestionarea documentelor 
și a conținutului întreprinderii cu ELO.

www.elo.com/ro/webinarii
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Clienții și poveștile  
lor de succes
Companii de toate mărimile și din toate domeniile 
funcționează deja mai bine datorită produselor și 
soluțiilor ELO. Citiți cum folosesc clienții noștri ELO 
cu succes pentru a-și optimiza afacerea.

www.elo.com/ro/referinte

Experiența ELO în direct la 
numeroase evenimente
Participăm la un număr mare de târguri comerciale 
și evenimente naționale și internaționale. În plus, 
organizăm propriile evenimente, precum ELO ECM 
Tour, ELO ECM Conference sau târgul virtual ELO 
Digital EXPO — așteptăm cu nerăbdare să partici-
pați și dumneavoastră!

www.elo.com/ro/evenimente
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AT THE      OF YOUR BUSINESS

Mai multe informații:
www.elo.com/ro/ecmsuite

ELO®, ELOprofessional®, ELOenterprise®, ELOoffice® și ELO ECM Suite® sunt mărci comerciale înregistrate ale ELO Digital Office GmbH în Germania și/sau alte țări. SAP®, SAP NetWeaver® și SAP S/4HANA® sunt mărci comerciale 
înregistrate ale SAP și ale respectivelor lor societăți în Germania și/sau alte țări. Microsoft®, Windows®, Excel®, PowerPoint® și SharePoint® sunt mărci comerciale înregistrate ale Microsoft Corporation în SUA și/sau alte țări. Alte 
denumiri de companii, produse sau servicii pot fi mărci comerciale ale altor companii. Această publicație servește numai pentru informare generală, nu implică niciun angajament și nu constituie un substitut pentru consultarea 
individuală detaliată. Informațiile conținute în această publicație pot fi modificate oricând, fără înștiințare prealabilă. Caracteristicile tehnice și funcțiile pot varia, în special de la o țară la alta. Puteți obține cele mai recente informații 
despre produsele software ELO®, termenii contractuali și prețurile de la companiile ELO®, partenerii de afaceri ELO® și/sau partenerii de canal ai ELO®. Informațiile despre produs reflectă starea actuală a produsului. Obiectul și 
volumul serviciilor sunt definite exclusiv în contractele aferente. ELO® nu garantează sau asigură ca fiind caracteristici specifice faptul că produsele sale sau alte servicii sunt conforme cu legi sau reglementări specifice. Clientul este 
responsabil pentru respectarea reglementărilor privind securitatea și a altor reglementări definite prin legislația națională și internațională. Ne rezervăm dreptul de a face modificări și nu suntem responsabili pentru erori și greșeli de 
tipar. Reproducerea și/sau distribuirea, parțiale sau în întregime, pot fi realizate numai cu aprobarea scrisă de la ELO Digital Office GmbH. © Copyright ELO Digital Office GmbH 2020-2021. Toate drepturile rezervate I Articolul nr.: 
A020-B32Suite-RO I 20220201

   ELO ECM Suite

Software pentru digitalizarea 
proceselor de afaceri

ELO Digital Office AU/NZ Pty Ltd 
Level 12, 65 Berry Street 
North Sydney NSW 2060, Australia
info@elodigital.com.au

Asia
PT ELO Digital Office Indonezia
AKR Tower (Gallery West), 16 A 
Floor
Jl. Panjang No.5 Kebon Jeruk 
Jakarta Barat 11530, Indonezia
marketing@elo.co.id

România 
ELO Digital Office SRL 
www.elo.com/ro/contact

Republica Moldova 
ELO Digital Office Moldova
www.elo.com/ro/contact

Germania (Sediu)
ELO Digital Office GmbH 
www.elo.com/en/contact

 La nivel global
 Găsiți mai multe locații
 www.elo.com/ro/locations
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