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Procese digitale pentru flexibilitate maxima

Ce este ECM?

...................................................................................................................

Managementul continutului intreprinderii (Enterprise
content management - ECM) reprezintd mult mai mult
decat simpla arhivare digitald a documentelor: ECM
inseamna lucrul cu documente evolutive si date impor-
tante ale afacerii in cadrul unui sistem software inteligent.
Utilizatorii gasesc rapid documentele, datele si orice infor-
matie, le asociaza fluxurilor de lucru, folosesc unelte de
colaborare si descopera trenduri datorita unor capacitati
analitice avansate.

ELO ECM Suite ofera exact acest lucru si este in centrul
mediului dumneavoastra IT atunci cand vorbim despre
digitalizarea proceselor companiei. Software-ul se inte-
greaza cu sistemele existente, asigura fluxuri de lucru mai
eficiente pentru toate departamentele si ofera o gama de
solutii informatice complementare pentru a indeplini toa-
te cerintele dumneavoastra.

ELO ECM Suite permite gestionarea detaliata si inteligen-
ta a informatiilor.
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Digitalizare si automatizare

ECM pentru dumneavoastra

N oul ELO ECM Suite este modul ideal de a va digitaliza
afacerea, In prezent si in viitor. Cu software-ul nostru
ECM puteti digitaliza, automatiza si analiza procesele
de afaceri si informatiile Tn conformitate cu cerintele
dumneavoastrd specifice. ELO ECM Suite functioneazd
inclusiv ca o locatie centrald pentru gestionarea si stocarea
sigura a datelor si documentelor companiei in confor-
mitate cu cerintele legale si directivele de conformitate.

Dar asta nu este tot: ELO ECM Suite vd asista activin rutina
zilnica la serviciu cu numeroase functii de gestionare efi-
cientd a documentelor si cu instrumente inteligente care

integreazad mai repede date critice si documente in fluxuri
de lucru, precum procesarea facturilor sau gestionarea con-
tractelor. Functia de gestionare a versiunilor integrata in
ELO ECM Suite asigurd o vedere de ansamblu permanenta
a starii curente a operatiunilor afacerii dumneavoastra.

Nu exista niciun alt sistem comparabil cu ELO ECM Suite
n ceea ce priveste solutiile complexe de software pentru
gestionarea inteligenta a continutului intreprinderii. Noua
versiune oferd o interfatd de utilizare complet reproiec-
tatd, simplificatd, care ofera acces mai usor la cele mai
importante functii.

www.elo.com
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Extrem de util este noul element Preferinte din meniu, care va permite sa perso-

nalizati spatiul de lucru si sa transformati ELO ECM Suite in propriul sistem ECM. Avantajele principale

ale ELO ECM Suite

Angajati diferiti, activitati diferite — ELO ECM Suite are o strategie multi-client > Interfata de utilizator
proiectatd pentru aindeplini toate cerintele dumneavoastra. Acestea includ noul moderna

ELO Desktop Client pentru angajatii care efectueaza o mare parte din activitati
cu Microsoft Office, noul ELO Workflow Client pentru angajatii implicati in
procese de aprobare si o gama larga de alte solutii pentru clienti, inclusiv pentru
lucrul pe dispozitive mobile.

> Strategie multi-client

> Mai multa putere
pentru procesele dvs.

www.elo.com/ro/
ecmsuite

www.elo.com


http://www.elo.com/ro/ecmsuite
http://www.elo.com/ro/ecmsuite
http://www.elo.com
http://www.elo.com

6 Digitalizare si automatizare - 4 ELO ECM Suite

Colaborarea cu ELO

Munca in echipa se digitalizeaza

www.elo.com

Munca eficienta Tn echipa este
secretul unei afaceri de succes.
ELO ECM Suite oferd numeroase in-
strumente puternice de colaborare
care le permit angajatilor. sa lucreze
cat mai eficient si mai productiv po-
sibil.

Fluxul ELO asigura o platforma cen-
trald pentru schimbul de informatii
sau pentru modificari asupra docu-
mentelor. Angajatii pot folosi fluxul
din ELO pentru a colaborain timp real
pe documente sau pot mentiona
colegi pentru a-i anunta cu privire
la informatii importante sau idei noi.

Instrumentul le permite utilizatorilor
sa efectueze sondaje si sa creeze
legaturi cu documente aditionale,
precum si sa adauge hashtag-uri
pentru a stabili categorii pe teme
specifice pentru documente.

Centrul dumneavoastra de infor-
matii personale My ELO se deschide
atunci cand porniti ELO ECM Suite.
Acest spatiu ofera fiecdrui utilizator
ovedere de ansamblu asupra viitoa-
relor activitdti, asupra noilor postari
din fluxul ELO sau asupra documen-
telor folosite recent. ELO este pur si
simplu un instrument excelent de
organizare a continutului.

Munca in echipa
mai eficienta

> Schimb de informatii
direct in ELO

> Fiti informati
cu privire la starea
actuala
a documentelor

> Vizualizati dintr-o privire
informatii importante in
My ELO

www.elo.com/ro/
colaborare
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ELO iSearch
Nu mai cautati, gasiti

Termen de cdutare

Modulul ELO iSearch integrat in ELO ECM Suite va ajutd sa gasiti intr-o
clipa informatii si documente comerciale importante, permitandu-va sa
economisiti timp si resurse. ELO iSearch nu cauta doar in mediul ELO, ci extinde
cautarea si n aplicatiile integrate ale tertilor, precum ERP, CRM si sisteme de
e-mail. Astfel este Tmbundtatita considerabil calitatea rezultatelor de cautare,
iar dumneavoastra puteti fi siguri ca gasiti rapid informatiile corecte in contextul
corespunzdtor.

ELO iSearch contine numeroase functii care va vor ajuta sa gasiti si mai repede
informatia de care aveti nevoie, precum o gama de filtre inteligente pentru
reducerea numarului de rezultate. Atunci cand incepeti sa tastati un termen
de cdutare, ELO iSearch afiseaza automat sugestii si sinonime ale termenului
de cdutare introdus. Functia de cdutare din ELO ECM Suite nu cautd doar
informatia din metadate si cuvintele cheie, ci efectueaza o cautare full-text in
cadrul documentului respectiv.

ELO ECM Suite va prezinta cele mairelevante informatii agregate, permitandu-va
sa va concentrati asupra activitatii dumneavoastra principale.

4 ELO ECM Suite - Digitalizare si automatizare 7

Instrument rapid
de cautare documente

> Folositi functii de cautare
inteligente integrate
Integrati cu usurinta
aplicatii terte

> Localizati informatia
n textul integral si
metadate

www.elo.com/ro/isearch

www.elo.com
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extragere

4

gestionare

ECM inteligent
Automatizat de la bun inceput

u ELO ECM Suite puteti digitaliza si clasifica documentele primite, indiferent de format sau de canalul de intrare si
le puteti transmite mai departe catre un proces de afaceri. ELO ECM Suite furnizeaza mediul digital perfect pentru
gestionarea activitatilor zilnice precum aprobarea facturilor, trimiterea ofertelor sau procesarea comenzilor.

Solutiile noastre digitale inteligente pentru distribuirea corespondentei eficientizeaza procesele de afaceri centrate pe
documente chiar in punctul de intrare. Modulul ELO DocXtractor analizeaza si proceseazd documente din diverse surse,
extrage informatii din documentul in cauzd, le compara cu datele din sistemul ERP si le armonizeaza cu tehnologia IA.
Astfel, puteti distribui documentele din companie aproape complet automat catre procesul de afaceri sau departamentul
corespunzdtor. Noul ELO Smart Input este asistentul usor de utilizat pentru addugarea metadatelor in documentele
dumneavoastra: instrumentul recunoaste inteligent tipurile de documente si extrage toate informatiile relevante din text.
Automatizarea acestui proces economiseste timp valoros, pe care il puteti folosi pentru alte activitati.

Pachetul optional de gestionare a e-mailurilor, ELO XC, reduce incdrcarea serverului. Exchange si vd ajutd sa respectati
cerintele de p&strare a documentelor. in acelasi timp, asigurati disponibilitatea informatiilor din e-mail pentru toti angajatii.
Sistemul se integreaza usor cu Microsoft Outlook si ELO ECM Suite si furnizeaza o platforma superioard pentru gestionarea
informatiilor in cadrul organizatiei.

www.elo.com
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decizie

ecrccecrececiccccictictcctctcanne

Cu ELO ECM Suite, puteti gestiona la fel de
usor procese si puteti lua decizii informate
chiar si atunci cdnd nu sunteti la birou.

Fluxuri de lucru ELO

Mobilizati-va procesele

Automatizati-va

P rocesele agile sunt un factor-cheie al economiei de timp si de banisi, in fond,
afacerea

al unei afaceri de succes. Companiile trebuie s& automatizeze anumite acti-
vitdti, astfel incat documentele siinformatia sa ajungd repede acolo unde este
nevoie de ele. Fluxurile de lucru ELO creeaza cadrul perfect pentru construirea > Automatizati procesele
fluxurilor electronice de lucru cu scopul de a reproduce si automatiza proceduri in functie de propriile
si procese interne, astfel incat sa puteti eficientiza activitatile repetitive, manuale, nevoi
sa puteti lua decizii informate si sa puteti aproba cererile rapid.

Urmariti deciziile si
stabiliti responsabilitatile

ELO ECM Suite include o optiune integrata de proiectare a formatului fluxurilor,
care oferd mai multe optiuni de integrare a propriilor scripturi. in combinatie cu
optiunea de ncorporare a regulilor de procesare pe server, fluxurile de lucru
ELO sunt instrumentul ideal pentru automatizarea proceselor dumneavoastra www.elo.com/ro/
de afaceri. Dupa ce ati activat un flux de lucru, puteti vizualiza oricand stadiul workflow

unui proces, datorita numeroaselor optiuni de analiza si vizualizare.

Optiuni multiple de
analiza a proceselor

www.elo.com
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ELO Analytics
Analiza datelor in timp real

Analiza datelor

P entru a avea succes in mediul de afaceri actual, aveti nevoie de date concretein
cu un singur clic

timp real, cu fapte si cifre laindemana. Componenta ELO Analytics integrata in
ELO ECM Suite vd permite sa conectati date din diverse surse in cadrul ELO ECM
Suite. De exemplu, puteti analiza fluxul curent de numerar sau contractele n > Optiuni personalizabile
desfasurare si puteti genera informatii valoroase pentru afacerea dumneavoastra. pentru analizarea datelor

in sistemul dvs. ELO

Acestinstrument foarte versatil va permite sa construiti si sa configurati diverse
vizualizdri de date, astfel incat sa puteti evalua si folosi informatii in scopurile
de care aveti nevoie. Doar cateva clicuri sunt necesare pentru a crea tablouri
de bord personalizate pentru registrele contabile, rapoartele de gestionare
a contractelor sau dosarele pentru personal si multe altele, in timp ce datele
sensibile sunt protejate.

Date vizualizate cu ajutorul

diagramelor, al tag
cloud-urilor sau al metricii

Functie de reimprospa-
tare automata a
tabloului de bord

Sistemul de permisiuni ELO, cel mai bun din clasa sa, garanteaza faptul ca www.elo.com/ro/
utilizatorii vor putea sa vizualizeze si sa editeze numai documentele si datele analytics
pe care sunt autorizati sa le acceseze.

www.elo.com
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L N T
Confidentialitatea

si securitatea datelor
cu ELO ECM Suite

> Criptati datele sensibile
si etichetati datele
personale

Folositi permisiuni
bazate pe roluri pentru
a controla accesul

Reduceti riscul

pierderii datelor
RGPD - -
Pista de audit in ceea ce

priveste modificarile si
istoricul versiunilor care
nu pot fi modificate

Principii de
contabilitate

Conformitate

Respectati si monitorizati
obligatiile de pastrare si
termenele limita

> Accesati documentele
oricand, oriunde

www.elo.com/ro/
conformitate

Conformitatea si confidentialitatea datelor

Asigurati corect securitatea datelor

Securitatea datelor si confidentialitatea sunt tot mai mult parti integrante
ale domeniului politicii de informare. Atunci cand vorbim despre stocarea
datelor si documentelor de afaceri importante sau sensibile, ELO ECM Suite
ofera platformele si instrumentele necesare pentru a va asigura ca respectati
reglementdrile statutare si legile privind confidentialitatea datelor, precum
Regulamentul general privind protectia datelor (RGPD). In plus, existd numeroase
functionalitati ELO care va permit implementarea rapida, transparenta si sigura
a directivelor de conformitate interne.

Solutia Tncorporeaza o gama de functii de baza precum controlul versiunii,
jurnale, permisiuni si tehnologie sofisticatd de criptare cu pana la 2 milioane
de chei de criptare posibile, ajutandu-va sa respectati cerintele legale pentru
stocarea datelor si a documentelor. Aceste functii sunt o componenta standard
a ELO ECM Suite si pot fi configurate usor astfel incat sa se adapteze cerintelor
dumneavoastrd, punand astfel bazele succesului conformitatii.

Cu ELO ECM Suite, puteti proteja datele
personale ale angajatilor dvs. cu un singur clic.

www.elo.com


http://www.elo.com/ro/conformitate
http://www.elo.com/ro/conformitate
http://www.elo.com
http://www.elo.com




Depasirea barierelor informationale

Solutii flexibile pentru
procese optimizate

...................................................................................................................

Imbunatatiti functionalitatea ELO ECM Suite: Conec-
tati datele din mai multe sisteme cu numeroase module
si interfete care se armonizeaza perfect cu infrastructura
dumneavoastra IT existenta.
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Solutii personalizate pentru client

Un sistem ECM cu
functionalitati avansate

Transformaj[i ELO ECM Suite in propriul sistem ECM. Cu ajutorul solu-
tiilor noastre individuale pentru clienti referitoare la diverse cerinte
si activitati, puteti adduga in ELO ECM Suite functionalitatile de care
aveti nevoie in munca dumneavoastra zilnica.

O gama de clienti ELO
pentru a satisface
toate nevoile

> Client ELO Java
Noul ELO Desktop Client este integrat direct in desktop sub forma de s> Client ELO Web
bara laterala dinamica. Optimizat pentru folosirea intuitiva cu produsele : :
Microsoft Office precum Outlook, Word, Excel sau PowerPoint, v permite > CI!ent ELO Desktop si
inclusiv editarea usoara si eficientd a altor documente si tipuri de fisiere. Client ELO Desktop Plus
Cu ELO Desktop Client Plus, aveti acces si la mementourile si fluxurile > Client ELO Workflow
dumneavoastra de lucru si le puteti vizualiza in modul ecran complet.

Pentru angajatii care folosesc ELO ECM Suite doar pentru procese de
aprobare, am lansat noul ELO Workflow Client. Datorita gamei sale de
functii adaptate, clientul este optimizat pentru participarea la procese
bazate pe fluxuride lucru, ceea ce Tnseamna timpi mairapizi de aprobare,
permitandu-le astfel angajatilor. sa se ocupe de alte sarcini.

www.elo.com
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Procesarea inteligenta a informatiilor

Puterea IA pentru procesele dumneavoastra
bazate pe documente

facerile de astazi trebuie sa fie capabile sa analizeze, s proceseze si sa ofere

rapid informatii. Astfel, existd o cerere mare pentru sisteme si solutii inteli-
gente care clasifica si distribuie automat datele din momentul in care acestea
ajung in punctul de distribuire a corespondentei. In special dac primiti un volum
mare de documente, ELO ECM Suite ofera solutii digitale pentru inregistrarea
si procesarea automata a documentelor primite.

De exemplu, modulul ELO Barcode eficientizeaza fluxul de lucru pentru Tnre-
gistrarea documentelor prin atribuirea documentelor la tranzactiile corecte pe
baza informatiei extrase din codul de bare.

Modulul ELO DocXtractor foloseste tehnologie IA de ultima generatie pentru
a analiza si procesa documente intrate prin diverse canale precum e-mailuri,
PDF-uri, documente Microsoft Office si documente pe suport hartie, inclusiv
e-mailuri scanate, facturi cu sau fara cod QR sau faxuri. Instrumentul extrage din
document informatiile necesare, le compara cu datele dintr-un sistem ERP si le
armonizeaza. La final, documentul este transferat catre sistemele si procesele
corespunzatoare. Facturile, de exemplu, sunt transmise automat in fluxul de lucru
corespunzdtor de revizuire si aprobare. Toate acestea va permit sa gestionati
informatiile mai eficient si sa eficientizati costurile in ntreaga organizatie.

www.elo.com


http://www.elo.com/ro/docx
http://www.elo.com
http://www.elo.com

16 Depaésirea barierelor informationale - # ELO ECM Suite

Lucrul pe dispozitive mobile cu ELO

Mobilitate inseamna flexibilitate

Navigare

Structura folder
uzuala

x8 28

Zone de lucru

alocul de munca actual, angajatii trebuie sd ia deciziiinformate din mers. ELO
ECM Suite oferd instrumente valoroase care va permit sa lucrati de oriunde,
oricand si de pe orice dispozitiv.

Aplicatiile ELO ECM
pentru iOS si Android

> ELO pentru dispozitive

Datorita aplicatiilor noastre pentru telefon si tableta ELO pentru dispozitive mobile

mobile, ELO QuickScan si ELO Connect, aveti acces la toate functiile ECM de > ELO QuickScan (iOS)
care aveti nevoie pentru a va face treaba eficient. Indiferent daca lucrati de .
acasa sau va indreptati spre o sedinta si trebuie sa transferati documente in ELO > ELO Connect (Android)
folosind camera telefonului - solutiile mobile ELO ECM Suite va oferd cea mai www.elo.com/ro/

mare flexibilitate. mobilitate

Tn plus, noul modul ELO Replication v3 permite s& sincronizati datele intre arhive
din sedii diferite. Astfel, va puteti asigura ca angajatii care lucreaza in birouri
diferite au toti acces la aceleasi informatii. ELO ECM Suite ofera flexibilitate in
organizarea cunostintelor din compania dumneavoastra.

www.elo.com
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ELO Teamroom

Colaborare la toate nivelurile

M uncain echipa si colaborarea eficientd a angajatilor sunt elemente esentiale
pentru orice afacere de succes. Totusi, este la fel de important sa va asigu-
rati cd angajatii. primesc instrumentele de care au nevoie pentru o conectare
eficienta cu furnizorii de servicii si clientii, depasind limitele organizationale.

Optimizat pentru ELO ECM Suite, Spatiul de colaborare ELO oferd o platforma
universald in care angajatii si partile interesate din exterior pot lucra la proiecte
comune si multe altele, chiar daca utilizatorii nu sunt conectati la sistemul ELO.
Tehnologia este bazata pe spatii virtuale de proiect, care faciliteaza colaborarea
dintre utilizatorii ELO din compania dumneavoastra si partile interesate din
exterior, care au drepturi de acces. Un Spatiu de Colaborare ELO poate fi accesat
cu usurinta din orice browser, daca utilizati clientul ELO Teamroom.

Utilizatorii cu rol de moderator pot adduga oricand participanti la un spatiu
virtual de proiect. Prin intermediul ELO Teamroom, puteti lucra pe documente
partajate intr-un Spatiu de Colaborare ELO cu colegi din alte locatii, precum si
cu clienti si furnizori de servicii externi. Colaborare usoara, fara limite.

www.elo.com

Munca in echipa fara
limite
> Creati spatii virtuale

de proiect

> Colaborati pe

documente

> Accesati Spatiul de
colaborare ELO prin
browserul de internet

www.elo.com/ro/
teamroom
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ELO ECM Suite

Conectati procese din mai multe sisteme

Lasati integrarea sa lucreze pentru dumneavoastra

latforma de informatii ELO ECM Suite conecteaza date din mai multe surse

intr-un singur loc. In plus, gama noastrd de module suplimentare flexibile si ELO pentru SAP® ERP
de solutiiinteligente va permite integrarea propriului mediu ELO cu alte sisteme, > ELO Suite pentru
pentru procese digitale eficiente, modernizate. SAP ArchiveLink®

e ELO Smart Link

ELO pentru SAP® ERP oferd solutii pentru conectarea ELO ECM Suite la sistemul. pentru SAP® ERP

SAP. Interfata ELO Smart Link pentru SAP® ERP transferd documente create in

SAP sau indosariate printr-un obiect SAP direct in sistemul dumneavoastrs ELO, * ELO Connectivity Pack
convenabil si fard sa schimbati programele. Alte instrumente SAP care faciliteaza pentru SAP® ERP
integrarea seturilor de date ERP in ELO ECM Suite includ ELO Toolbox pentru ¢ ELO Toolbox

SAP® ERP si ELO Connectivity Pack pentru SAP® ERP. pentru SAP® ERP

> ELO WebDAV
pentru SAP® ILM

Dar asta nu este tot. ELO ECM Suite se integreaza cu interfata certificatd ELO
WebDAV pentru SAP® ILM, pentru stocarea proiectelor si scenariilor SAP®
ILM in conformitate cu RGPD. Puteti fi siguri ca toate datele. sunt procesate si www.elo.com/ro/sap
gestionate conform regulamentelor pentru protectia datelor.

www.elo.com
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|| Procese eficiente

|| Lucrati simultan in mai multe sisteme

Yy =
|| Integrare convenabila

M Informatii dintr-o privire

integrare ELO

Se integreaza in spatiul dumneavoastra de lucru

Serviciul de integrare ELO

Functionalitati ECM in sisteme ERP si ECM

I nteractiunea optimd intre sistemele IT este esentiald pentru procese de afaceri
eficiente. Pentru ELO ECM Suite, am Tmbunadtdtit si mai mult Serviciul nostru
de integrare ELO. Acest serviciu integrat direct cu SAP® Business One, Microsoft
Dynamics 365 Business Central si Salesforce va permite sa folositi o gama larga
de functionalitati ECM in sistemele. ERP si CRM.

Aceste capacitati de integrare va permit sa beneficiati de numeroasele avantaje
oferite de un sistem ECM fard sa pdrasiti mediul. uzual de lucru. ELO ECM Suite
pune bazele conectivitatii mediilor dumneavoastra IT, oferindu-va instrumentele
de care aveti nevoie pentru a promova eficienta in mai multe sisteme diferite -
cheia succesului companiei dumneavoastra.

www.elo.com
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Gestionarea e-mailurilor cu ELO

Preluati controlul asupra e-mailului

Stocarea e-mailurilor Tn concordanta cu politicile de pastrare reprezinta o
provocare pentru orice companie. Exista doi factori importanti care trebuie
luati in considerare: perioadele statutare de stocare pentru documentele de
afaceri si protectia datelor cu caracter personal. Cu ELO ECM Suite si solutiile
de gestionare a e-mailurilor pentru Microsoft Exchange, HCL Notes si Domino,
afacerea dumneavoastra este pregatita pentru a depasi aceasta provocare.

ELO ECM Suite oferd arhivarea e-mailurilor pentru stocarea pe termen lung
si salveazd in mod automat mesajele de e-mail in folderele specificate, trans-
formand gestionarea e-mailurilor intr-o parte integranta din strategia ECM
a companiei dumneavoastra. Datoritd arhivarii automatizate a e-mailurilor,
in functie de reguli si de server, veti mentine o pistd completa si exacta de
audit pentru toata corespondenta si veti putea sa respectati regulamentul de
protectie a datelor si de conformitate.

D@

Formate diferite defisier si
de document

Arhivare pe termen ng
Automatizare

Conformitate

.-—’/‘-

\

Valorificati potentia-
lul informatiilor din
e-mailuri

> Integrati e-mailurile in
procesele de afaceri

> Arhivati e-mailurile

automat, in conformitate
cu regulamentele

Integrati fard probleme
cu Microsoft Exchange,
HCL Notes si Domino

www.elo.com/ro/e-mail

www.elo.com
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Alte module si interfete oferite de noi

Largiti-va orizonturile

ransformati ELO ECM Suite si gama sa larga de module si interfete adaptabile in sistemul ECM ales de organizatia
dumneavoastra pentru a-si atinge obiectivele de afaceri.

Noua suita include o versiune actualizata ELO pentru Microsoft SharePoint, care va permite sa arhivati documente din
bibliotecile Microsoft SharePoint in ELO. Modulul va oferd si optiunea convenabild de a accesa dintr-un browser foldere si
documente ELO integrate Intr-un site SharePoint.

ELO Backup Server Client ELO Notebook
Stocati cu usurintd documente pe termen lung Functionalitatea completd ECM pentru birou si teren
ELO Business Logic Provider (BLP) Server ELO pentru Notes si Domino (SAND)
Middleware inteligent pentru conectarea proceselor Gestionare e-mailuri pentru HCL Notes si Domino
Interfata ELO CMIS Instrumente de productivitate ELO
Integreazd sisteme de gestionare a continuturilor Pachete cu solutii inteligente si aplicatii web pentru
proiecte ELO
ELO COLD
Importare in volum mare, complet automatizat3, a ELO REST Service
datelor spool si a datelor de imprimare Interfata pentru integrarea usoara a programelor si

aplicatiilor web terte

ELO Health Check Service

Monitorizarea centralizatd, configurabild, a parame- Import ELO XML

trilor sistemului Importati date Tn volum mare intr-un mod rapid
Interfata ELO pentru Microsoft Office Online Aflati ce pot face modulele noastre suplimentare si

Deschideti, editati si colaborati pe documente configurati ELO ECM Suite pentru a se potrivi nevoilor

Microsoft Office Intr-un browser afacerii dumneavoastra:

www.elo.com/ro/module-si-interfete

www.elo.com
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ELO Business Solutions

Solutiile noastre pentru
aplicatii specializate

Procesele dumneavoastra zilnice sunt punctul central al
ofertei noastre: familiarizati-va cu portofoliul extins al
ELO Business Solutions.
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ELO Business Solutions in practica

Strategii de digitalizare pentru
situatii curente Wolfe

ompaniile care cautd digitalizare end-to-end se confrunta cu multe provocari.
Din acest motiv ne-am gandit sa va oferim solutii standardizate ce pot fi
implementate rapid si usor in diferite departamente.

Solutiile noastre ELO Business Solutions sunt bazate pe abordarea celor mai
bune practici; ele va permit digitalizarea unor procese si activitati specifice ale
companiei. Daca doriti sa beneficiati de digitalizare in cadrul propriei afaceri,
alegeti gama ELO de aplicatii specializate pentru optimizarea proceselor de
gestionare HR, facturi, contracte si multe altele.

Gama noastra de solutii predefinite poate fi adaptata pentru a indeplini cerintele
dumneavoastra individuale. Aceste solutii completeaza perfect platforma ELO
ECM Suite si va ajutd cu digitalizarea afacerii dumneavoastra.

Angajati din toate domeniile companiei. pot beneficia in fiecare zi de solutiile
noastre ECM bazate pe cele mai bune practici - de la receptie la contabilitate
si HR. lata exemplul unei modalitati in care ELO Business Solutions va poate

eficientiza operatiunile. pe portalurile cu locuri de munca
conectate.
Un sef de echipa doreste sa publice un post vacant si consultda comunitatea Candidaturile pentru functia postata
ELO Knowledge din cadrul companiei pentru a se informa cu privire la procesul vor fi acum primite online si proce-
de recrutare in vigoare. Baza de date pentru cunostinte il indruma sa foloseasca sate cu ELO HR Recruiting. Dupd
optiunea ,Depunere cerere de personal” din ELO. revizuirea documentelor relevante,
seful echipei si superiorul acestuia
Aceasta actiune activeaza procesul digital de recrutare din ELO HR Recruiting. decid sa invite candidatul preferat la
seful echipei si superiorul acestuia aproba cererea si o transmite departamentului un interviu. ELO HR Recruiting ofera
de HR.Tn urma aprobarii este generat un anunt, iar pozitia vacants este incarcatd sabloane de e-mail personalizabile

Angajati cei mai
buni candidati cu
ELO HR Recruiting

> Proces automatizat
de recrutare

> Transfer facil al datelor
candidatului

> Conformitate cu obli-

gatiile legale pentru
protectia datelor si confi-
dentialitate

www.elo.com/ro/
recruiting

www.elo.com
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jang Scholz .
scholz AG Intampinati-va
vizitatorii cu

ELO Visitor

> Coordonati cu usurinta
vizitele

> Intdmpinare personals

> Ecusoane personalizate
de vizitator

> Liste de vizitatori
actualizate

> Asigurati confidentiali-
tatea datelor

www.elo.com/ro/visitor

pentru corespondenta cu candidatul, permitand o programare rapida si profe- personalizat de nregistrare. Cu aju-
sionald a interviurilor. torul ELO HR Personnel File, datele
In ziua interviului, candidatul este Intdmpinat de ecranul de primire din receptie candidatului pot fi transferate direct
solutia digitald de gestionare a candidatilor ELO Visitor oferd o prima impresie intr-un dosar electronic al persona-
pozitiva si profesionald. Angajatii de la receptie sunt pregatiti pentru programare lului. Dosarul electronic al persona-
si vor emite un ecuson personalizat pentru vizitatori la sosirea candidatului. lului contine toate documentele HR,

indiferent de format, inclusiv noul
Dupa ointalnire de succes si o scurtd evaluare a datelor interviului, coordonatorul contract de muncd. Solutia digitala
echipei si superiorul acestuia decid sa angajeze candidatul. Procesul aplicatiei de gestionare a contractelor, ELO
este finalizat in ELO HR Recruiting, iar departamentul de HR incepe un proces Contract, nu doar creeazad fnregis-

Gestionarea moderna
a cunostintelor cu ELO
Knowledge
> Partajati cunostinte

la nivel de companie

Colaborati pentru
perfectionarea ideilor

Gasiti informatii rapid

Construiti un portal
central de cunostinte

Responsabilizati angajatii

www.elo.com/ro/
knowledge

www.elo.com
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trarea digitald, ci o si gestioneaza pe
toatd durata ciclului ei de viatd. De
la incheierea perioadei de prob3, la
viitoarele aniversari, pana la pensio-
nare —cu ELO Contract, puteti urmari
toate datele legate de un contract
de munca.

Mai mult - ELO Contract gestioneazd
mai mult decat contracte de munca

%%

Fiti cu ochii pe
termenii si conditiile
scrise cu litere mici,
prin intermediul

ELO Contract
> Guvernarea contractuala
si optiuni de evaluare

Gestionarea datelor
contractuale
intr-o singura locatie

Calendar integrat practic

Fisiere digitale aferente
contractelor

Gestionarea conforma
a contractelor

www.elo.com/ro/contract

- prelucreaza toate contractele din-
tr-un fisier central, de la acorduri de
leasing, la contractele de telefonie
mobil3 ale companiei. in ELO, fisierul
contractului este conectat la dosarul
electronic al personalului, astfel ca
toate informatiile angajatului sunt
disponibile mereu intr-o singura
locatie. Pe langa un telefon mobil

2

Viitorul instruirii cu
ELO Learning

> Gestionarea digitala
a continutului

Gestionarea inteligenta
a calificdrilor

Integrare fara probleme
cu solutii HR

Elemente de Tnvatare
sociala valorificate

www.elo.com/ro/learning

de serviciu, noul angajat primeste un
laptop comandat de departamentul
IT. Solutia ELO Invoice este folositd
pentru procesarea automata de catre
departamentul de contabilitate a
facturilor primite. De la inregistrare la
aprobare, tot procesul de procesare
afacturilor este ultraeficient datorita
ELO Invoice. Pentru acomodarea cat

www.elo.com
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mai rapidd a noilor angajati, acestia
trebuie sa parcurgd o gama completa
de programe de instruire. Fiindcad ma-
joritatea sesiunilor sunt disponibile
sub forma de module e-learning, ELO
Learning este parte integranta a por-
tofoliului ELO Business Solutions.

ELO Learning este un sistem de ges-
tionare pentru calificarea siinstruirea

digitala, pentru gestionarea eficienta
a continutului instruirii. Supervizorii
au o vedere de ansamblu a sesiunilor
finalizate de angajati si a progresului
acestora - asa ar trebui sa arate gesti-
onarea invatariiin secolul 21. Pand la
urma, toatd compania are de castigat.
Liderul echipei de contabilitate este
multumit de noul angajat, care a

www.elo.com
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©

Contabilitate digitali-
zata cu ELO Invoice

> Procesarea automatizata
a facturilor

Integrare optimizata cu
sistemul dvs. ERP

Monitorizati termenele
limita

Formulare simple
pentru facturi

www.elo.com/ro/invoice

fnvatat repede ce are de facut si s-a
obisnuit cu noul mediu de lucru. Ca
antreprenor, stiti ca procesele interne
sunt corecte si eficiente datoritd unui
loc de muncd integral digital.

Dvs. siangajatii dvs. va puteti concentra
asupra afacerii, in timp ce ELO Business
Solutions, o completare a ELO ECM
Suite, va eficientizeaza procesele.

©

Redefiniti procesele

HR cu Fisierul de

personal ELO HR

> Inregistrati si gestionati
in siguranta datele HR

> Accesati organigramele
printr-o apdsare de buton

> Analizati procese

> Realizati integrarea cu
sistemele HR existente

Respectati termenele
limita si asigurati
conformitatea legala

www.elo.com/ro/
personnel-file
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Portofoliul ELO ECM

Lumea digitalizarii

................................................................................................................

ELO ECM Suite oferd un intreg ecosistem de procese
digitale pentru afaceri. Puteti extinde oricand softwa-
re-ul cu numeroase aplicatii, module si interfete care se
integreaza perfect cu sistemele dumneavoastra. Benefi-
ciati de solutii digitale pentru departamente cheie din
compania dumneavoastra.

ELO ECM Suite este oferit cu doua tehnologii de ser-
ver, in functie de cerintele dumneavoastra.: ELOpro-
fessional, solutia standard pentru afaceri si ELOenter-
prise, pentru scalabilitate nelimitata.



ELO Business Solutions Aplicatii mobile
Solutii digitale pentru ECM pentru smartphone-uri
departamentele companiei si tablete
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ELO ECM Suite

......................................................

Software pentru digitali-
zarea
proceselor de afaceri

»7 N

Module Interfete
Functii suplimentare pentru Integrare cu sisteme terte

ELO ECM Suite (de ex. ERP, CRM)
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Informatii suplimentare

Familiarizati-va cu ELO

ELO

BUSINESS
PARTNER

Gasiti partenerul care
sa intruneasca cerintele
dumneavoastra.

Exista peste 1.000 de parteneri de afaceri ELO cer-
tificati pe plan mondial, prin urmare, un partner
competent, de incredere, va sta la dispozitie ori-
unde va aflati.

www.elo.com/ro/parteneri

Fiti la curent cu
webinariile ELO

Profitati de webinariile noastre gratuite si aflati tot
ce trebuie sa stiti despre gestionarea documentelor
si a continutului intreprinderii cu ELO.

www.elo.com/ro/webinarii

www.elo.com
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Clientii si povestile

lor de succes

Companii de toate marimile si din toate domeniile
functioneaza deja mai bine datoritd produselor si

solutiilor ELO. Cititi cum folosesc clientii nostri ELO
Cu succes pentru a-si optimiza afacerea.

www.elo.com/ro/referinte

Experienta ELO in direct la
numeroase evenimente

Participam la un numar mare de targuri comerciale
si evenimente nationale si internationale. In plus,
organizam propriile evenimente, precum ELO ECM
Tour, ELO ECM Conference sau targul virtual ELO
Digital EXPO — asteptdm cu nerabdare sa partici-
pati si dumneavoastra!

www.elo.com/ro/evenimente

www.elo.com
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ELO ECM Suite

ELO

Digital Office

Software pentru digitalizarea

proceselor de afaceri

Romania
ELO Digital Office SRL
www.elo.com/ro/contact

Republica Moldova Germania (Sediu)
ELO Digital Office Moldova ELO Digital Office GmbH
www.elo.com/ro/contact www.elo.com/en/contact

La nivel global
Gasiti mai multe locatii
www.elo.com/ro/locations

Mai multe informatii:
www.elo.com/ro/ecmsuite


http://www.elo.com/ro/ecmsuite

