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Gerenciamento digital de contratos

O Business Solution ELO Contract € uma solucao segura e sustentavel

Os contratos sdo uma parte importante de todos os
negocios. Os termos de um contrato estabelecem os
direitos e as obrigacbes de cada uma das partes, e
articulam as expectativas de uma empresa em relacdo
aos prestadores de servicos ou funciondrios.

Como abrangem muitos aspectos diferentes do ne-
gocio, é provavel que as empresas tenham um grande
numero de contratos. Sem o gerenciamento digital de
contratos, administrar contratos e monitorar prazos
e acordos se torna um desafio. O Business Solution
ELO Contract permite gerenciar todos os tipos de
contratos em todo o seu ciclo de vida.

Business Solution ELO Contract oferece um proce-
dimento padronizado e de melhores praticas para
cada fase de um contrato, desde a solicitacdo de um
contrato e a criacdo de um primeiro rascunho até a
versdo final e ao arquivamento. Isso faz parte de uma

solucdo de rapidaimplementacdo, que pode ser facil-
mente personalizada de acordo com seus requisitos.

Controle todos os contratos:

Todos os contratos, termos e datas importantes
sdo armazenados em um local central e podem
ser visualizados com um clique de um bot&o.

Receber lembretes pontualmente:
Alertas e lembretes automaticos para
garantir que respeita os prazos.

Estrutura de preenchimento légica:
Sdo armazenadas informacoes
importantes nos arquivos de contrato.

Arquivamento seguro:

Retencdo segura de documentos por um
periodo de tempo determinado por requi-
sitos legais, regulamentares e comerciais.
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Gerenciamento profissional de contratos

com a ELO

Gerar contratos automaticamente

Crie um contrato, uma rescisdo ou outro documento
com um unico clique. Existe um modelo correspon-
dente para cada tipo de contrato. A funcionalidade
de gerenciamento de modelos permite que os usu-
arios importem informacdes especificas do arquivo
do contrato.

Definir usuarios e permissoes

Os contratos contém dados confidenciais que devem
ser protegidos contra qualquer acesso ndo autorizado.
Ossistema de gerenciamento de permissdes integrado
permite atribuir funcdes exclusivas para que possa
controlar quem tem acesso a qué.

Gerenciamento central de contratos

Asinformacdes e os documentos relevantes do con-
trato sdo armazenados em um arquivo de contrato que
é facilmente acessivel em um local central. Também
pode imprimir capas e etiquetas padronizadas que
fornecem um link para os documentos originais. Basta
digitalizar o cédigo QR impresso na folha de rosto
ou na etiqueta e o arquivo digital associado a esse
codigo surgird no seu smartphone ou scanner QR.

Coletar rapidamente as informacoes

O Business Solution ELO Contract ajuda a inserir
todos os dados relevantes do contrato, permitindo a
selecdo nas listas de palavras-chave predefinidas. Eles
contém diferentes tipos de informacdes relevantes
para um contrato, por exemplo, informacdes sobre
aempresa, referéncias de contratos, calendarios, etc.

Processo de aprovacao eficiente

Pode criar um workflow ELO para definir e controlar as
etapas de aprovacao necessarias. Isso garante que o
processo de revisdo e aprovagao € sempre transparente
e que o usuario estd sempre ciente do estagio das
negociacdes em que o contrato se encontra. Também
é possivel adicionar usudrios dinamicamente.

Colaboracao

Ao elaborar contratos, é crucial que varios departa-
mentos trabalhem juntos. A funcdo de feed de do-
cumentos ELO facilita a colaboracdo e as publicacdes
estdo sempre visiveis para todos os participantes de
uma discussao de feed.

Acessar contratos em viagem

Mantenha-se conectado com seu trabalho quando
estiver fora do escritdrio e acesse informacdes rele-
vantes em seu smartphone ou tablet. Pode aplicar
capas e etiquetas padronizadas nos documentos
originais. Basta digitalizar o cédigo QR usando o
aplicativo ELO. Isso abre o arquivo do contrato com
todas as informacdes associadas no dispositivo mével.
Gracgas ao design responsivo, a interface se adapta
a qualquer tamanho de tela.
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Administracao de contratos

Configurar calendarios de contratos

Configure os calendarios de contratos individual-
mente com a ajuda de funcdes para calcular automa-
ticamente quando um contrato termina, esta pronto
para ser renovado ou precisa ser rescindido.

Usar lembretes

O elaborado sistema de gerenciamento de lembretes
garante que os principais prazos nao serdo negli-
genciados. Os lembretes sdo atualizados automa-
ticamente quando algo muda no contrato.

Renovar ou rescindir contratos

O Business Solution ELO Contract permite renovar
contratos de forma automdtica ou manual. A rescisdo
de contratos também é muito mais direta, gracas a
processos e modelos predefinidos.

Subscrever informacoes

O ELO pode notificar automaticamente os usuarios
quando sao feitas alteracdes em um contrato. Isso
economiza tempo e reduz os custos administrativos,
principalmente se existirem muitos contratos para
gerenciar.

Governanca de contratos

Mantenha-se informado

O painel de gerenciamento de contratos permite
exibir e analisar dados do contrato, fornecendo
todas as informacdes necessdrias (status, prazos,
etc.) em um local de facil acesso. Podendo acessar
o arquivo do contrato relevante diretamente do
painel e iniciar alteracdes de status, aprovacdes e
cendrios de rescisao.

Monitorar e rever prazos

Visualize os prazos préximos em um calenddario.
O calendario permite visualizar todo o relaciona-
mento entre contratos. Se fez uma concessdo de
longo prazo de um carro para um funciondrio com
contrato temporario, por exemplo, pode comparar
rapidamente datas e prazos de renovacao.

Considere as taxas de cambio

Use informacdes diarias sobre taxas de cambio ao
definir planos de pagamento. Isso garante conversdes
de taxa precisas e permite comparar contratos dife-
rentes, por exemplo, em euros ou doélares. Também
pode gerenciar cendrios de aprovacdo com base nas
taxas de cambio.

www.elo.com



As vantagens

Informacgodes relevantes de
forma resumida

Editar e gerenciar dados
rapidamente

Governanca dos contratos e
opc¢oes de avaliacao

Acesso total a informacées

Mantenha um registro dos termos e prazos do contrato para nunca
perder informacdes ou datas importantes

Os detalhes do contrato sdo transparentes e atualizados
Calendario pratico com datas de renovacdo e término
Funcdo de lembrete e gerenciamento de prazos

Gerenciamento completo e processamento mais rapido do contrato
Transparéncia do processo de aprovagao e revisao

Estrutura logica de arquivamento para todos os arquivos e
documentos relacionados

Gerencie os contratos em conformidade com os requisitos de auditoria
Gerar contratos automaticamente

Funcao de relatério pratica para varios tipos de contratos
Funcdes praticas para gerenciamento de liquidez e controle de custos
O valor do contrato é ajustado de acordo com as taxas de cambio didrias

Integracdo em aplicativos existentes (compras, projetos, etc.)
Importe e use dados de outros aplicativos (por exemplo, ERP, SAP, NAV, etc.)
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GESTAO DOCUMENTAL

DOCUMENTEC - Gestdo Documental

Rua Francisco Severiano de Vasconcelos, 122
Quadra Q-26 L-1M - Galpéao 05

Parque Esperenca

Cep.:58.108-531 Cabedelo - PB

Brasil

Tel.: 0055 833512 3306

Europa (Matriz) América do Norte

ELO Digital Office GmbH ELO Digital Office Corporation
www.elo.com/en/contact www.elo.com/us/contact

Asia Asia-Pacific

PT ELO Digital Office Indonési ELO Digital Office AU/NZ Pty Ltd

www.elo.com/id/contact www.elo.com/au/contact

Africa
ELO Digital Office (Pty) Ltd.
www.elo.com/za/contact

Em todo o mundo

Encontrar mais filiais
www.elo.com/pt/locations
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