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Elektronicka sprava smluv

Business Solution ELO Contract nabizi spolehlivé a udrzitelné feseni

Smlouvy jsou dulezitou soucdsti obchodniho Zi
vota. Podminky smlouvy stanovi prava a povinnosti
kazdé strany a vyjadfuji ocekdvani spolelnosti
od poskytovateld sluzeb nebo zaméstnancu.

Vzhledem k tomu, ze pokryvaji mnoho rlznych
aspektd podnikani, je pravdépodobné, Ze spo
lecnosti budou mit velky pocet smluv. Bez spravy
digitalnich smluv je administrace smluv, terminy a
dohody pro sledovani vyzvou. Obchodni feSeni
smluv ELO vam umoznuje pfevzit vSechny typy
smluv po celou dobu jejich Zivotniho cyklu. ELO
nabizi standardizovany postup osvédcenych po
stupl pro _kazdou fazi smlouvy, od pozadavku na
uzavieni smlouvy a vytvofeni prvniho navrhu az po
findlni verzi a archivaci. To vdm poskytuje rychlé
nasazeni feseni, které Ize snadno pfizpdsobit vasim
potfebdm.

> Sledujte vSechny smlouvy:

Veskeré smlouvy, terminy a klicova data jsou
uloZena v jednom centralnim umisténi a Ize
je prohlizet jednim kliknutim na tlacitko.

Ziskejte pripomenuti vcas:
Automatické upozornéni, abyste se ujistili,
Ze dodrzujete Ihaty.

Logicka struktura:
Dulezité informace jsou ulozeny v
souborech smlouvy.

Bezpecna archivace:

Zabezpecené uchovavani dokumentd po
urc¢itou dobu stanovené pravnimi, regulaénimi
a obchodnimi pozadavky.
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Profesionalni sprava smluv s ELO

Zahajeni smlouvy

Automatické generovani smluv

Vytvotenismlouvy, ukonceninebo jiného dokumentu
jednim kliknutim. Pro kazdy typ smlouvy existuje od-
povidajiciSablona. Taumoznuje uzivatelim importovat
konkrétniinformace ze zadaného souboru smlouvy.

Definujte uzivatele a opravnéni
Smlouvy obsahuiji citlivé Udaje, které musi byt chranény
pred neopravnénym pfistupem. Integrovany systém
spravy opravnénivam umoznuje priradit uzivatelm
jedinecné role, abyste mohli fidit, kdo k cemu ma
pristup.

Efektivni proces schvalovani

Pro definici a kontrolu pozadovanych schvalovacich
krokd mazete vytvorit v ELO nové workflow. Tim je
zajisténo, ze proces kontroly a schvalovani je vzdy
transparentni a Ze si uzivatel uvédomuije, v jaké fazi
jednanije smlouvavsoucasné dobé. Uzivatele je také
mozné dynamicky pfidavat.

Spoluprace

Pfi navrhovani smluv je zasadni, aby vice oddélenf
vzajemné spolupracovalo. Funkce ELO feed usnadriuje
spolupraci — pfispevky jsou viditelné kazdému, kdo
se Ucastni diskuse po celou dobu.

Sprava smlouvy

Centralni sprava smluv

Prislusné informace a dokumenty o zakazce jsou
uloZzeny v souboru smlouvy, ktery je snadno do-
stupny na centralnim misté. Mlzete také tisknout
standardizované titulni listy a Stitky, které poskytuji
odkaz na plvodni dokument. Jednoduse skenujte QR
kod, ktery je vytistén na titulnim listu nebo Stitku a
digitalni soubor spojeny s timto kddem se objevi na
vasem smartphonu nebo QR skeneru.

Zachytavejte informace rychle

Business Solution ELO Contract pomahd zaddvat
vsechny relevantni Udaje o smlouvach tim, ze simtzete
vybirat z preddefinovanych seznam klicovych slov. Ty
obsahuji rizné typy informaci, které jsou relevantni
pro smlouvu, napf. informace o spolecnosti, referen¢ni
smlouvy, casové Ihlty atd.

Pristupujte ke smlouvam i na cestach

Zlstante ve spojeni se svou praci, i kdyz jste mimo
kancelar a pristupujte k dtlezitym informacim ze
svého smartphonu nebo tabletu. K pdvodnim doku-
mentdm mdzete pouzit standardni titulnilisty nebo
Stitky. V3e, co musite udélat, je naskenovat QR kod
pomoci aplikace ELO. Tim se otevie soubor smlouvy se
vsemi pridruzenymiinformacemiv mobilnim zafizent.
Diky responzivnimu designu se rozhranfadaptuje na
libovolnou velikost obrazovky.

Sprava dokumentl - Archivace - Workflow
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Administrace smlouvy

Nakonfigurujte casovou osu smlouvy

Konfigurujte ¢asové osy smlouvy individualné pomoci
funkci automatického vypoctu. Kdyz smlouva vyprsi,
je obnovena nebo je tfeba ji ukoncit.

Pouzivejte pripominky
Komplexni systém spravy pfipominek zajistuje, Ze
neprehlédnete Zadné klicové terminy. Pfipomenuti

se automaticky aktualizuji, kdyz se ve smlouvé néco
zmeéni.

Obnovujte nebo ukoncujte smlouvy

Business Solution ELO Contract umoZnuje obnovit
smlouvy bud automaticky nebo ru¢né. Ukoncenf
smluv je také mnohem jednodussi diky predem
definovanym procesiim a sablonam.

Ziskavejte informace

ELO mUze automaticky upozornovat uzivatele na
zmény smlouvy. To Setfi ¢as a snizuje administrativn{
naklady, obzvlast pokud mate fadu smluv, které je
tfeba spravovat.

Rizeni smlouvy

Zustante na vrcholu

Nastrojova lista pro spravu smluv vdm umoznuje
prohliZzet a analyzovat Udaje o smlouvach a posky-
tovatvsechny potiebné informace (stav, terminy atd.)
na jednom misté. Mlzete ziskat pristup k prislusné
smlouvé pfimo z nastrojové listy a iniciovat zmény
stavu, schvaleni a ukonceni.

Kontrola a sledovani lhut

Podivejte se na blizici InGty v kalendafi. Casova osa
umoznuje plnou viditelnost vztahd mezi smlouvami.
Pokud jste naptiklad uzavreli dlouhodoby prondjem
vozu pro zaméstnance s docasnou smlouvou, tak
muUZzete rychle porovnat data obnoveni a Ih(ty.

Zohlednéte sménné kurzy

Pfi definovani platebnich planl pouzivejte informace
o dennim sménném kurzu. Tim zajistite pfesnou
konverzi mén a budete schopni porovnavat rizné
smlouvy, napf. v eurech nebo dolarech. Mizete také
spravovat scénafe schvaleni na zakladé sménnych
kurza.
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Vyhody

Dulezité informace
pohromadé

Udrzujte si pfehled o smluvnich podminkach a Ihitdch, abyste nikdy nezmeskal
i klicové informace nebo terminy

Udaje o smlouvé jsou transparentni a aktudlni
Prakticky kalendaf s terminy obnoveni a ukoncenf

Funkce pfipomenuti a sprava termind

Upravujte a spravujte
data rychleji

Sprava koncovych smluv a rychlejsi zpracovani

Transparentni proces kontroly a schvalovani

Logicka archivacni struktura pro vsechny souvisejici soubory a dokumenty
Sprava smluv v souladu s pozadavky na audit

Automatické generovani smluv

Moznosti fizeni a
hodnoceni smluv

Prakticka informacni funkce pro réizné typy smluv
PohodIna sprava likvidity a funkce kontroly nakladd
Hodnota smlouvy se upravuje podle dennich sménnych kurzl

Plny pristup k
informacim

Integrace do stavajicich aplikaci (nakup, projekt, atd.)
Importujte a pouzivejte data z jinych aplikaci (napt. ERP, SAP, NAV, atd.)

enterprise content management - sprava dokumentd - archivace - workflow



Business Solution ELO Contract

Elektronicka sprava smluv

ELO® ziskate od nasich partnerd:

Ceska republika Némecko

ELO Digital Office CRs.ro., ELO Digital Office GmbH,

Na strzi 1702/65, 140 00 Praha 4, Tubinger Str. 43,

Ceskéd republika; 70178 Stuttgart Némecko; Dalsi informace naleznete na adrese:
info@elo-digital.cz info@elo.com www.elo.com/cz/contract

ELO®, ELOprofessional®, ELOenterprise®, ELOoffice®, and ELO ECM Suite® jsou ochranné zndmky spolecnosti ELO Digital Office GmbH v Némecku a/nebo dal3ich statech. SAP®, SAP
NetWeaver®, and SAP S/4HANA® jsou ochranné znamky spolecnosti SAP a jejich prislusné spolecnosti v Némecku a/nebo dalsich statech. Microsoft®, MS®, Windows®, Word® a
Excel®, PowerPoint®, SharePoint®, Navision® jsou registrované obchodni znamky spolecnosti Microsoft Corporation v USA a/nebo v dalsich statech. Dalsi firmy, produkty nebo nazvy
sluZzeb mohou byt ochranné zndmky jejich vlastnikd. Publikace slouZi pouze jako nezédvazné obecné informace a nemGZe nahradit individuéini konzultace. Informace obsazené v
této publikaci se mohou kdykoliv zménit bez pfedchoziho upozornéni. Technické vlastnosti a funkce se mohou lisit stat od statu. Aktualni informace o produktech ELO, smluvnich
podminkéch a cendch m 2i od obchodnich partnert ELO nebo pfimo od vasi mistni pobocky ELO. Informace o produktu informuji o sou¢asném stavu. Pfedmét a rozsah
sluzeb jsou definovany vyhradné v pfislusnych smlouvéach. ELO nezarucuje soulad s konkrétni legislativou produkt(i nebo sluZeb. Za soulad s bezpecnostnimi predpisy a dalsimi
standardy narodniho a mezinarodniho prava je zodpovédny zékaznik. Pravo na zmény, chyby a tiskové chyby je vyhrazeno. Kopirovéni a distribuce ¢asti nebo celku je mozna pouze
s pisemnym souhlasem firmy ELO Digital Office GmbH. © Copyright ELO Digital Office GmbH 2018-2019. Vsechna prava vyhrazena. | Item no. AABS-CONTRACT-CZ | 20190517
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