Business Solution ELO Contract
A digitalis szerzédéskezelés

., Vaéllalati tartalomkezelés

Business Solution

ELO Contract

A digitalis szerz8déskezelés

'ELO

Vallalati tartalomkezelés - www.elo.com Digital Office



Digitalis szerzodéskezelés

kialakitasa hosszutavra és megbizhatdan az Business Solution ELO Contract modullal

A szerzédések kiemelkedéen fontosak egy cég éle- késébbi archivéldsig. igy On egy nagyon gyorsan
tében. Ezek hatdrozzdk meg a vevdkkel szembeni bevetheté megoldasbdl profitadl. Magatdl értetd-
megallapoddsokat és kotelezettségeket, a szolgal- déen csekély raforditassal igazithatd és bévithetd a
tatékkal szembeni elvdrdsokat vagy a vallalaton megoldas az egyéni igényeknek megfeleléen.

beltli munkaviszonyokat. .
igy a szerzédések kiilonféle szempontokat régzi-
tenek és ennek megfeleléen sok van belélik
egy cég életében. Digitdlis szerz6déskezelés
nélkul a szerzédések kezelése, a hatdridék és
megallapodasok figyelése igazi kihivast jelent. Az
Business Solution ELO Contract modul segitsé-
gével On a teljes életciklusukon keresztiil kezelheti
é s
figyelheti a kimend és beérkezé szerz6déseket. Az
Business Solution ELO Contract szabvanyositott, a
legjobb gyakorlatnak megfelelé megoldast kinal
eqgy szerzédés minden fazisdhoz - az ajanlatkéréstdl
és az elsd megszerkesztéstél a lezarasig, majd a
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Mindig atlathato:

Minden szerzédés, feltételekkel és hatariddkkel
egyltt kdzpontilag rogzitve van és egyetlen
kattintassal megtekinthetd.

Id6ben emlékeztet:
Emlékeztetdk a teljesitési és felmondasi hataridék
betartdsahoz.

Strukturaltan elérheté:
A fontos informacidk tartalomra vonatkoztatva
kerllnek kezelésre a szerzédéses aktakon belll.

Biztonsagosan archivalva:
Jogszabalyoknak megfeleld hosszutavu archi-
valds az eldirt megdbrzési ideig.
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Profi szerzodéskezelés az ELO-val

Szerz6dés el6készitése

Szerzodéshez kapcsolédé dokumen-
tumok automatizalt létrehozasa

Egyetlen kattintdssal automatizéltan generdl szer-
z6dést, felmondast vagy mds dokumentumot.
Mintdk allnak rendelkezésre a leggyakrabban
hasznalt szerzédés tipusokhoz. A sablonkezeléssel
kozvetlendl vehetd at relevéns informacio a szerzédés
aktabol.

Felhasznalok és jogosultsagok
beallitasa

A szerzddések bizalmas adatokat tartalmaznak,
melyeket védeni kell az illetéktelen hozzaféréstdl.
A kifinomult jogosultsdgkezeléssel egyértelmUen
meghatdrozhatd a szerzédéshez hozzaféréssel
rendelkezé személyek kore.

Hatékony engedélyezési folyamatok

Az ELO workflow segitségével egyszerlen definial-
hatdak és ellenérzotten bonyolithatdak a szik-
séges engedélyezési [épések. Igy mindig atlathatd
marad az engedélyezési és tovabbitdsi folyamat.
Rogton megallapithatd, melyik egyeztetési fazisban
van éppen a szerzédés. Dinamikusan tovabbi fel-
hasznaldk vonhatdak be.

Csapatmunka

A szerz6dés Osszedllitdsakor fontos szempont,
hogy a munka csapatban torténjen, szakszer( és
targyilagos legyen. Az ELO "Hirfolyam" csapat-
munka funkcidjaval ez kdonnyedén sikerdl, és az
eszmecsere minden résztvevd szamara mindig lathato.

Szerzddéskezelés

Szerz6dések kozponti kezelése

Minden szerzédési informéacié és hozzatartozd
dokumentum egy szerzédés aktaba kerll, és igy
kdozpontilag hozzaférheté jogosultsdg szerint.
Emellett egységesitett feddlapok és etikettek
nyomtathatdak, hogy az eredeti dokumentumok
Osszeflizve kerlljenek archivalasra. Egyszerlen
szkennelje be be a fedélapra nyomtatott QR kddot,
fgy azonnal megjelenik okostelefonjan vagy QR
szkennerén a hozzatartozé digitalis akta.

Informacidk gyors rogzitése

Amikor egy szerzd8dés beérkezik a céghez, az
Business Solution ELO Contract modul aktivan
tdmogatja Ont a szerz8dés minden relevéns részle-
tének rogzitésében. Ehhez kilonféle, elére definialt
kulcsszd listakat hasznalhat, melyekbe felvihetéek

a szerz6d6 felek adatai, a szerzédésszamok,
futamidok, stb.

Szerzodések elérése mobilrol

Szerzédéseihez akar okostelefonjan vagy tabletjén
keresztll is hozzaférhet. Eredeti dokumentumait
egységesitett feddlapokkal vagy cimkékkel lathat-
ja el. Az ezekre rdnyomtatott QR kéd lehetévé
teszi az ELO app-el vald egyszer(i beolvasast. igy
On kényelmesen, a mobil készilékérdl nyithat
meg egy-egy szerzédéses aktdt a hozza tartozd
informaciokkal. Az érzékeny design automatiku-
san hozzdigazitia a program felllletét az On
készilékéhez.
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A digitalis szerz6déskezelés -Business Solution ELO Contract

Szerz6dés gondozasa

Futamiddék konfiguralasa

Minden egyes szerzddés futamideje egyénileg
megadhatd. Ebben olyan funkcidk nyujtanak
tamogatast, mint a szerzédés végének, az
emlékeztetdk datumanak vagy a felmondasi
hatdrid6knek az automatikus kiszdmolasa.

Emlékeztetok hasznalata

Hogy egyetlen hataridét se mulasszon el, kiforrott
emlékeztetd kezelés all rendelkezésre. A Iétreho-
zott emlékezteték automatikusan frisstilnek, ha a
szerz6dés adataiban (pl. hataridék) valtozas
torténik

Szerzodések meghosszabbitasa
vagy felmondasa

Ha egy szerzédést meg kell hosszabbitani, az
Business Solution ELO Contract modullal ez auto-
matikusan vagy manualisan is megtehetd. Az elére
definidlt folyamatok és mintdk segitségével egy
szerzédés felmonddsa konnyen, a szerzédéses
feltételeknek megfelel&en elintézhetd.

Informacidk megosztasa

Az ELO egyik egyedi funkcidjdnak koszonhetben
automatikus értesitések allithatoak be kulonbozd
résztvevéknek, amennyiben a szerzédésben vala-
milyen valtozas torténik. Kilondsen sok szerzédés
esetén lathatjuk ennek elényét, hiszen a hibalehe-
téség csokken, id6t és szervezeti raforditast spérol-
hatunk meg.

Szerz6dés ellendrzés

Az atlathatésag megorzése

A szerz8déskezelés Dashboard segitségével
minden szerz8dés a legegyszerlibb mddon érté-
kelhetd ki. A grafikus megjelenitésnek készonhe-
téen On minden fontos informécidt (statusz, kote-
lezettségek, stb.) egyszerre 1at. Innen kdzvetlendl
hozzafér a kérdéses szerzédés aktdjahoz és kezde-
ményezhet statusz modositast, engedélyezési-
vagy felmondasi folyamatokat.

Hataridok figyelése és
osszehangolasa

Egy naptdrban attekinthetden lathatoak a fennalld
hatariddk. Az egyes szerzédések kozti dsszefliggések
az idévonalas megjelenitéssel egyértelmden latsza-
nak. Példaul egy hatdrozott idejd munkaszerzé-
déssel rendelkezé kolléga részére kotott, hosszabb

futamidejd autd lizing szerz6dés megkotése eldtt
gyorsan 6sszehasonlithatdak a felmondasi idék és
egyéb hatariddk.

Kulfoldi fizet6eszk6zok
figyelembevétele

Fizetési tervek meghatarozasanal rendelkezésre
dllnak a naponta frisstilé arfolyamok. On igy
profitdl a szerzédések egyértelmUl osszehasonlit-
hatdosagbol, példaul eurd vagy dollar viszony-
latban. Az engedélyezési folyamatok is iranyitha-
téak az arfolyamok alapjan.
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A modul elényei

Attekintheté
szerz6déskezelés

Gyors feldolgozas
és kezelés

Szerz6dés ellenérzés és
kiértékelési lehetéségek

Atfogo
informacioelérés

A szerz6dések feltételeinek és hataridéinek figyelése és problémak nélkili betartasa
A szerzédések részletei dtlathatdak és mindig aktudlisak
Gyorsan atlathatd naptdr emlékeztetd- és felmondasi hatariddkkel

Emlékeztetd funkcio és hataridok kezelése

Teljes kort feldolgozasi folyamat és rovid atfutasi idé

Atldthaté engedélyezési és tovabbitasi folyamat

Minden hozzatartozé dokumentum és adat strukturaltan hozzaférhetd
A szerzddések revizidbiztos kezelése

Szerzddéshez kapcsoldédd dokumentumok automatizalt 1étrehozasa

Praktikus Dashboard a kilonb6z6 szerzédés tipusokhoz
Konnyen kezelhetd likviditds és koltségtervezési funkcid

Naponta frisstlé devizadrfolyamok a szerzédés volumenének helyes értékeléséhez

Integralhatdsag a meglévé alkalmazasokba (beszerzés, projekt stb.)

A mas alkalmazdsokbdl (pl. SAP, NAV stb. ERP rendszerek) szarmazé szerz8dés
adatok rugalmasan hasznalhatoak
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