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Contracten zijn in elk bedrijf een belangrijke basis van 
economische handelen en van de dagelijkse werk-

zaamheden. Ze definiëren afspraken en verplichtingen 
tegenover klanten, verwachtingen tegenover partners 
en dienstverleners of arbeidsverhoudingen binnen het 
bedrijf. Zo registreren contracten de meest uiteenlopende 
aspecten in het bedrijf en is het aantal ervan navenant 
groot. Zonder een digitaal contractmanagement vormt 
het beheer van de contracten evenals de bewaking van 
alle termijnen en afspraken een uitdaging.
Met ELO Contract kunt u binnenkomende en uitgaande 
contracten gedurende de gehele levenscyclus beheren 
en bewaken. Voor elke fase van een contract - van de 
aanvraag en het eerste ontwerp tot het afsluiten en de 
daaropvolgende archivering - biedt de business solution  
ELO Contract als best-practice-methode gestandaardi-
seerde procedures. Daardoor profiteert u van een oplossing 
die snel kan worden toegepast. Natuurlijk kan deze echter 
ook met geringe inspanningen aan uw persoonlijke eisen 
worden aangepast en uitgebreid.

	 Altijd overzicht: 
Alle contracten incl. voorwaarden en termijnen zijn 
centraal geregistreerd en met één klik in te zien.

	 Op tijd herinnerd worden: 
Herinneringen en follow-ups voor het naleven van 
leverings- en opzegtermijnen.

	 Rechtszekerheid creëren: 
Centraal aanmaken van juridisch conforme tekst-
modules en clausules en overnemen in contractsja-
blonen.

	 Veilig archiveren:  
Veilige langetermijnarchivering volgens wettelijk 
voorgeschreven bewaarperiodes.

De kleine lettertjes in het oog houden

Aanvraag

VrijgaveContractarchief

Partner zoekenContractbeëindiging

ContractontwerpContractonderhoud
(Bijwerken,
verlengen)

UitwisselingAfsluiting



www.elo.com www.elo.com

Uniform contractmanagement  
met veel functies

Transparant contractbeheer  
volgens de wettelijke voorschriften  
voor de nodige zekerheid
Met ELO Contract worden alle contractfasen, van voorbe-
reiding, beheer, onderhoud tot controlling comfortabel 
afgedekt. Zo worden de betrokken collega's al bij de 
totstandkoming van de contracten voorzien van de des-
betreffende rechten.

Het meer-ogen-principe wordt met een workflow gestuurd 
en vastgelegd, iedereen weet precies wat wanneer moet 
gebeuren. Door centrale opslag in een contractdossier 
worden alle relevante documenten op één plaats verza-
meld en hebben alleen bevoegde personen er toegang 
toe. Daarmee kan gegevensbescherming probleemloos 
worden gewaarborgd.

Clausulemanagement
De functie "clausulemanagement" kan worden gebruikt om 
juridisch veilig geformuleerde tekstmodules en clausules 
op te slaan die, afhankelijk van het contracttype, standaard 
in contractsjablonen kunnen worden ingevoegd. Het 
centrale onderhoud van tekstmodules en clausules zorgt 
ervoor dat altijd de huidige rechtsgeldige sjabloonteksten 
worden gebruikt.

Contracten digitaal ondertekenen
Een rechtsgeldige, digitale handtekening vereenvoudigt 
het digitaliseringsproces. Met ELO for DocuSign kunnen 
contracten probleemloos conform wetgeving worden 
getekend en in ELO worden opgeslagen.

Kalenderweergave
In de kalenderweergave ziet u duidelijk de komende 
deadlines. De verbanden tussen individuele contracten 
worden met behulp van de tijdbalkweergave duidelijk. 
Daarnaast kan de functie worden gebruikt om snel beta-
lingsschema's op te stellen en te bewaken. Gedetailleerde 
rapporten en analyses maakt u in slechts een paar klikken.

Contractmanagement-dashboard
Met het contractmanagement-dashboard kunnen alle 
contracten heel eenvoudig worden geanalyseerd. Door 
de grafische weergave heeft u alle belangrijke informatie 
(status, verplichtingen, enz.) in het oog. U kunt van hieruit 
direct toegang krijgen tot het bijbehorende contractdossier 
en statuswijzigingen, vrijgave- en opzegscenario's op 
gang brengen. Met het dashboard heeft u de beschikking 
over uitgebreide controlling-opties. Zo krijgt u maximale 
transparantie en kunt u alle lopende contracten volgen.

Professioneel contractmanagement  
met ELO
Contractvoorbereiding
Contracten worden automatisch gegenereerd 
- inclusief clausules. U bepaalt wie er toegang  
toe heeft en of de vrijgave geautomatiseerd is. 
De ondertekening kan ook digitaal gebeuren.

Contractmanagement
Alle contracten liggen op één centrale plaats. Zo 
registreert u snel alle informatie - en dat doet u 
ook op elk moment mobiel.

Contractonderhoud
Configureer de looptijd van contracten, gebruik 
de mogelijkheid van een follow-up en bepaal 
welke verlengingen of beëindigingen automa-
tisch worden uitgevoerd.

Contractcontrolling
Alle contracten worden gemonitord in een 
dashboard, deadlines worden duidelijk weer-
gegeven door middel van een tijdlijn en zelfs 
met wisselkoersen wordt rekening gehouden 
in uw betalingsplannen.
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Voornaamste features

Beheer volgens de wettelijke voorschriften 
van de meest uiteenlopende contracttypes

Met ELO Contract voldoet u aan alle wettelijke eisen voor 
bewaring volgens de wettelijke voorschriften, beheer en 
de archivering van uw contracten.

Inachtneming van alle relevante personen
Via toetsings- en goedkeuringsprocessen worden alle 
voor het contract relevante personen betrokken en ge-
ïnformeerd over wijzigingen.

Digitale handtekening met  
ELO for DocuSign

Of u nu onderweg bent, thuis werkt of op kantoor bent: 
door de integratie van de handtekeningoplossing DocuSign 
kunt u contracten eenvoudig digitaal ondertekenen.

Overzicht over alle  
contractvoorwaarden

Wees altijd op de hoogte van de huidige status van 
uw contracten - of het nu gaat om status, termijnen, 
voorwaarden of andere parameters.

Bescherming van vertrouwelijke inhoud
Dankzij een beproefd coderings- en autorisatieconcept 
hebben onbevoegde personen geen enkele toegang tot 
beschermde documenten.

Mobiele toegang via smartphone en tablet
In de huidige tijd is dit onmisbaar om op de hoogte te 
blijven: Natuurlijk kunt u uw contracten ook onderweg 
raadplegen via een app.

Clausules geautomatiseerd  
invoegen en bijwerken

Om ervoor te zorgen dat uw contracten altijd up-to-date 
en altijd in overeenstemming met de wet zijn, kunnen 
clausules met één druk op de knop worden opgeslagen, 
aangemaakt en ingevoegd.

Integratie in het bestaande  
systeemlandschap

Door de integratie met uw bestaande systemen is de 
gegevensuitwisseling tussen de programma's snel en 
eenvoudig - of het nu gaat om CRM, ERP of branchege-
richte software.

U wilt behalve uw contracten, ook uw personeelsdossiers 
digitaal organiseren en heeft u interesse in aanvullende 
producten? Neem dan ook eens een kijkje bij:

ELO HR Personnel File 
Digitaal personeelsdossier
www.elo.com/nl/personnel-file

ELO for DocuSign
Digitale handtekening
www.elo.com/nl/docusign
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Uw voordelen in een oogopslag

Contractvoorbereiding 	 Contractdocumenten met een druk op de knop aanmaken
	 Aanmaken van clausules en tekstbouwstenen voor het gebruik in contracten
	 Toegang alleen voor bevoegde personen dankzij rechtenbeheer
	 Goedkeuringsprocessen definiëren en controleren via ELO Workflow
	 Vakkundige en zakelijke samenwerking in een team

Contractmanagement 	 Contracten centraal beheren
	 Opslag van relevante contractinformatie in een contractdossier
	 Aanmaken van omslagen en etiketten
	 Mobiele toegang tot het contractdossier via een QR-code
	 Alle relevante contractgegevens vastleggen via vooraf  

gedefinieerde trefwoordenlijsten

Contractonderhoud 	 Grafische evaluaties van de contracten in het  
contractmanagement-dashboard aanmaken

	 Overzichtelijke agenda met herinnerings- en opzegtermijnen
	 Inachtneming van vreemde valuta bij het aanmaken van betalingsschema's

Contractcontrolling 	 Looptijden van individuele contracten individueel vastleggen
	 Ondersteuning bij de automatische berekening van contracteinde
	 Verfijnd follow-upmanagement
	 Contracten kunnen automatisch of handmatig worden verlengd of opgezegd
	 Automatische informatie aan de deelnemers



Meer informatie:
www.elo.com/nl/contract
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Belgium
ELO Digital Office Benelux
www.elo.com/nl/contact

Duitsland (Headquarters)
ELO Digital Office GmbH 
www.elo.com/en/contact

	 Wereldwijd
	 Zoek meer locaties
	 www.elo.com/nl/locations


