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Umowy stanowią ważną podstawę działalności gospo-
darczej. Definiują one uzgodnienia i zobowiązania 

wobec klientów, oczekiwania firmy w odniesieniu do 
usługodawców lub stosunki pracy w firmie. Ponieważ 
umowy dotyczą wielu różnych aspektów prowadzonej 
działalności, firmy posiadają często dużą liczbę umów. 
Bez cyfrowego zarządzania umowami administrowanie 
nimi oraz monitoring i nadzór nad różnymi terminami  
i ustaleniami stanowi poważne wyzwanie. ELO Contract 
daje użytkownikowi możliwość skutecznego zarządzania 
otrzymywanymi i wychodzącymi umowami i ich moni-
torowania w całym ich cyklu życiowym. W każdej fazie 
dotyczącej umowy - od inicjowania i sporządzenia jej 
pierwszego projektu do jej zawarcia i późniejszej archiwi-
zacji - Business Solution ELO Contract udostępnia znorma-
lizowane i oparte na najlepszych praktykach procedury. 
Dzięki temu użytkownik otrzymuje rozwiązanie gotowe do 
wykorzystania. Oczywiście można je łatwo dostosowywać 
do indywidualnych wymagań i odpowiednio rozszerzać.

 Przegląd sytuacji w każdej chwili: 
Wszystkie umowy łącznie z ich warunkami i terminami 
są przechowywane w jednej centralnej lokalizacji i 
dostępne jednym kliknięciem myszy.

 Przypominanie z odpowiednim wyprzedzeniem: 
Alerty i przypomnienia w celu dochowania obowią-
zujących terminów realizacji i wypowiedzeń.

 Tworzenie umów zgodnych z prawem: 
Centralne tworzenie zgodnych z prawem modułów 
tekstowych i klauzul oraz przenoszenie ich do  
szablonów umów.

 Bezpieczne archiwizowanie: 
Archiwizowanie zgodnie z prawem przez okres 
wymagany przepisami.

Zwracanie uwagi na drobny druk

Inicjowanie

Potwierdzenie/ZgodaArchiwum umów

Poszukiwanie partneraZakończenie umowy

Projekt umowyObsługa umów
(Aktualizacja,
Przedłużenie)

NegocjacjeZawarcie umowy
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Kompleksowe zarządzanie umowami
z wieloma funkcjami

Przejrzyste i zgodne z prawem zarządzanie 
umowami w celu zapewnienia niezbędnego 
bezpieczeństwa
Dzięki ELO Contract wszystkie etapy umowy, od inicjacji, 
zarządzania i utrzymania po controlling, są uwzględ-
nione. Oznacza to, że zaangażowani współpracow- 
nicy w procesie otrzymują odpowiednie uprawnienia już 
podczas tworzenia umów.

Zasada wielu oczu jest kontrolowana i definiowana przez 
obieg, każdy dokładnie wie, co należy zrobić i kiedy. Dzięki 
centralnemu przechowywaniu w teczce umowy, wszystkie 
istotne dokumenty są gromadzone w jednym miejscu  
i tylko upoważnione osoby mają do nich dostęp. Ułatwia 
to zapewnienie ochrony danych.

Zarządzanie klauzulami
Funkcja ,,zarządzania klauzulami” może być używana 
do przechowywania prawnie bezpiecznych modułów 
tekstowych i klauzul, które mogą być standardowo 
wstawiane do szablonów umów, w zależności od typu 
umowy. Centralna obsługa modułów tekstowych i klauzul 
zapewnia, że zawsze używane są aktualnie obowiązujące 
teksty szablonów.

Cyfrowe podpisywanie umów
Prawnie ważny podpis cyfrowy upraszcza proces digita-
lizacji. Dzięki ELO for DocuSign umowy mogą być łatwo 
podpisywane w sposób zgodny z prawem i przechowywane 
z powrotem w ELO.

Widok kalendarza
W widoku kalendarza można wyraźnie zobaczyć nad-
chodzące terminy. Powiązania między poszczególnymi 
umowami stają się jasne dzięki wyświetlaniu osi czasu. 
Funkcja ta umożliwia również szybkie konfigurowanie  
i monitorowanie planów płatności. Wystarczy kilka kliknięć, 
aby utworzyć szczegółowe raporty i analizy.

Zarządzanie umowami - dashboard
Dashboard do zarządzania umowami ułatwia ocenę 
wszystkich umów. Graficzna prezentacja zapewnia prze-
gląd wszystkich ważnych informacji (status, zobowiązania 
itp.). Z tego miejsca można uzyskać bezpośredni dostęp 
do odpowiedniej teczki konkretnej umowy i zainicjować 
zmiany statusu, scenariusze zwolnienia i rozwiązania 
umowy. Dashboard zapewnia kompleksowe opcje kon-
troli. Zapewnia to maksymalną przejrzystość i umożliwia 
monitorowanie wszystkich bieżących umów.

Profesjonalne zarządzanie  
umowami z ELO
Inicjacja umowy
Umowy, w tym klauzule, są generowane auto-
matycznie. To Państwo decydują, kto ma dostęp 
i czy zatwierdzenie odbywa się automatycznie. 
Podpisanie może również odbywać się cyfrowo.

Zarządzanie umowami
Wszystkie umowy są przechowywane w jednym 
miejscu. Dzięki temu można szybko dodawać lub 
pobierać informacje, w tym z urządzeń mobilnych.

Obsługa umów
ELO zapewnia możliwość skonfigurowania wa-
runków umowy, skorzystania z opcji przypomi-
nania i określenia, która umowa ma zostać od-
nowiona lub wypowiedziana automatycznie.

Controlling umów
Na dashboardzie wszystkie umowy są monito-
rowane, terminy są wyraźnie wyświetlane na osi 
czasu, a w planach płatności są uwzględniane 
nawet kursy walut.
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Zarządzanie zgodne z prawem różnymi 
rodzajami umów

ELO Contract spełnia wszystkie wymogi prawne dotyczące 
przechowywania, zarządzania i archiwizowania umów 
zgodnie z prawem.

Uwzględnienie wszystkich istotnych osób
Poprzez procesy przeglądu i zatwierdzania, wszystkie 
osoby istotne dla umowy są zaangażowane i informowane 
o zmianach.

Podpis cyfrowy  
z ELO for DocuSign lub ELOsign

Niezależnie od tego, czy w drodze, w biurze domowym, 
czy w biurze: integrując rozwiązanie do podpisywania 
DocuSign, można łatwo podpisywać umowy cyfrowo.

Przegląd wszystkich warunków umów
Aby być zawsze świadomym aktualnego statusu swoich 
umów - statusu, terminów, warunków lub innych para-
metrów.

Integracja z istniejącymi systemami
Dzięki połączeniu z istniejącymi systemami wymiana 
danych między programami jest szybka i łatwa, nieza-
leżnie od tego, czy jest to CRM, ERP czy też oprogramo-
wanie branżowe.

Mobilny dostęp ze smartfona czy tableta
W dzisiejszym świecie jest to niezbędne, aby być na bieżąco: 
Oczywiście można również uzyskać dostęp do umów  
w podróży za pośrednictwem aplikacji.

Automatyczne wstawianie  
klauzul i ich aktualizacja

Aby zapewnić, że umowy są zawsze aktualne i zgodne z 
prawem, klauzule mogą być przechowywane, tworzone 
i wstawiane za pomocą jednego przycisku.

Ochrona poufnych treści
Dzięki sprawdzonej koncepcji szyfrowania i autoryzacji, 
osoby nieupoważnione nie mają żadnego dostępu do 
chronionych dokumentów.

Funkcje kluczowe

Czy chcą Państwo oprócz umów poszerzyć swoją 
cyfrową pracę HR i są Państwo zainteresowani dodat-
kowymi produktami? Jeśli tak, prosimy o zapoznanie 
się z następującymi informacjami:

ELO HR Personnel File
Cyfrowe akta osobowe
www.elo.com/pl/personnel-file

ELO for DocuSign
Podpis elektroniczny
www.elo.com/pl/docusign
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Korzyści w skrócie

Inicjowanie umów  Tworzenie umów za pomocą kilku kliknięć
 Tworzenie klauzul i tekstów do wykorzystania w umowach
 Dostęp tylko dla osób upoważnionych dzięki zdefiniowanym uprawnieniom
 Definiowanie procesów zatwierdzania i ich kontrola za pomocą ELO Workflow
 Łatwa współpraca między zespołami interdyscyplinarnymi

Zarządzanie  
umowami

 Centralne zarządzanie umowami
  Przechowywanie istotnych informacji i dokumentów w teczkach umów
 Tworzenie okładek i etykiet
 Mobilny dostęp do teczek umów za pomocą kodu QR
 Wprowadzanie istotnych szczegółów umowy za pomocą list słów kluczowych

Obsługa umów  Wizualizacja analiz umów w dashboardzie do zarządzania umowami
 Praktyczny kalendarz z przypomnieniami i terminami wypowiedzeń
 Aktualizacja wartości umów w oparciu o bieżące kursy wymiany walut

Kontrola umów  Indywidualne określanie warunków poszczególnych umów
 Automatycznie obliczanie, kiedy umowa wygasa, jest przedłużana lub 

musi zostać rozwiązana
 Rozbudowana funkcja zarządzania przypomnieniami
 Automatyczne lub ręczne odnawianie lub rozwiązywanie umów
 Automatyczne powiadamianie interesariuszy o modyfikacji umowy



Więcej informacji:
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Polska
ELO Digital Office Sp. z o.o.
www.elo.com/pl/contact

Headquarter
ELO Digital Office GmbH
www.elo.com/en/contact

 Cały świat
 Więcej lokalizacji:
 www.elo.com/pl/locations


