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Zwracanie uwagi na drobny druk

mowy stanowig waznga podstawe dziatalnosci gospo-

darczej. Definiujg one uzgodnienia i zobowigzania
wobec klientéw, oczekiwania firmy w odniesieniu do
ustugodawcédw lub stosunki pracy w firmie. Poniewaz
umowy dotycza wielu réoznych aspektéw prowadzonej
dziatalnosci, firmy posiadajg czesto duzg liczbe umdw.
Bez cyfrowego zarzadzania umowami administrowanie
nimi oraz monitoring i nadzér nad réznymi terminami
i ustaleniami stanowi powazne wyzwanie. ELO Contract
daje uzytkownikowi mozliwosé skutecznego zarzadzania
otrzymywanymi i wychodzgcymi umowami i ich moni-
torowania w catym ich cyklu zyciowym. W kazdej fazie
dotyczacej umowy - od inicjowania i sporzadzenia jej
pierwszego projektu do jej zawarcia i pdzniejszej archiwi-
zacji - Business Solution ELO Contract udostepnia znorma-
lizowane i oparte na najlepszych praktykach procedury.
Dziekitemu uzytkownik otrzymuje rozwigzanie gotowe do
wykorzystania. Oczywiscie mozna je tatwo dostosowywac
do indywidualnych wymagan i odpowiednio rozszerzac.

Przeglad sytuacji w kazdej chwili:

Wszystkie umowy fgcznie z ich warunkami i terminami
sg przechowywane w jednej centralnej lokalizacji i
dostepne jednym kliknieciem myszy.

Przypominanie z odpowiednim wyprzedzeniem:
Alerty i przypomnienia w celu dochowania obowia-
zujacych termindw realizacji i wypowiedzen.

Tworzenie umoéw zgodnych z prawem:
Centralne tworzenie zgodnych z prawem modutéw
tekstowych i klauzul oraz przenoszenie ich do
szablonéw umow.

Bezpieczne archiwizowanie:
Archiwizowanie zgodnie z prawem przez okres
wymagany przepisami.
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Kompleksowe zarzgdzanie umowami

z wieloma funkcjami

Przejrzyste i zgodne z prawem zarzadzanie
umowami w celu zapewnienia niezbednego
bezpieczenstwa

Dzieki ELO Contract wszystkie etapy umowy, od inicjacji,
zarzadzania i utrzymania po controlling, sg uwzgled-
nione. Oznacza to, ze zaangazowani wspotpracow-
nicy w procesie otrzymuja odpowiednie uprawnienia juz
podczas tworzenia umdw.

Zasada wielu oczu jest kontrolowana i definiowana przez
obieg, kazdy doktadnie wie, co nalezy zrobicikiedy. Dzieki
centralnemu przechowywaniu w teczce umowy, wszystkie
istotne dokumenty sg gromadzone w jednym miejscu
i tylko upowaznione osoby majg do nich dostep. Ufatwia
to zapewnienie ochrony danych.

Profesjonalne zarzadzanie
umowami z ELO

Inicjacja umowy

Umowy, w tym klauzule, s3 generowane auto-
matycznie. To Panstwo decyduja, kto ma dostep
i czy zatwierdzenie odbywa sie automatycznie.
Podpisanie moze réwniez odbywac sie cyfrowo.

Zarzadzanie umowami

Wszystkie umowy sa przechowywane w jednym
miejscu. Dzieki temu mozna szybko dodawac lub
pobieradinformacje, wtym z urzadzert mobilnych.

Obstuga uméw

ELO zapewnia mozliwos¢ skonfigurowania wa-
runkéw umowy, skorzystania z opcji przypomi-
nania i okreslenia, ktéra umowa ma zostac od-
nowiona lub wypowiedziana automatycznie.

Controlling umoéw
Na dashboardzie wszystkie umowy sa monito-
rowane, terminy sg wyraznie wyswietlane na osi
czasu, a w planach ptatnosci sg uwzgledniane
nawet kursy walut.

Zarzadzanie klauzulami

Funkcja ,.zarzadzania klauzulami” moze by¢ uzywana
do przechowywania prawnie bezpiecznych modutéw
tekstowych i klauzul, ktére moga by¢ standardowo
wstawiane do szablonéw umoéw, w zaleznosci od typu
umowy. Centralna obstuga modutéw tekstowych i klauzul
zapewnia, ze zawsze uzywane sg aktualnie obowiagzujace
teksty szablondw.

Cyfrowe podpisywanie umoéw

Prawnie wazny podpis cyfrowy upraszcza proces digita-
lizacji. Dzieki ELO for DocuSign umowy mogg by¢tatwo
podpisywane w sposdb zgodny z prawemiprzechowywane
z powrotem w ELO.

Widok kalendarza

W widoku kalendarza mozna wyraznie zobaczy¢ nad-
chodzace terminy. Powigzania miedzy poszczegdlnymi
umowami staja sie jasne dzieki wyswietlaniu osi czasu.
Funkcja ta umozliwia réwniez szybkie konfigurowanie
i monitorowanie plandw ptatnosci. Wystarczy kilka kliknie¢,
aby utworzy¢ szczegdtowe raporty i analizy.

Zarzadzanie umowami - dashboard

Dashboard do zarzadzania umowami utatwia ocene
wszystkich uméw. Graficzna prezentacja zapewnia prze-
glad wszystkich waznych informadji (status, zobowigzania
itp.). Z tego miejsca mozna uzyskac bezposredni dostep
do odpowiedniej teczki konkretnej umowy i zainicjowac
zmiany statusu, scenariusze zwolnienia i rozwigzania
umowy. Dashboard zapewnia kompleksowe opcje kon-
troli. Zapewnia to maksymalng przejrzystos¢ i umozliwia
monitorowanie wszystkich biezgcych umaow.
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Funkcje kluczowe

Zarzadzanie zgodne z prawem réznymi
rodzajami umow

ELO Contract spetnia wszystkie wymogi prawne dotyczace
przechowywania, zarzadzania i archiwizowania umow
zgodnie z prawem.

Uwzglednienie wszystkich istotnych oséb

Poprzez procesy przegladu i zatwierdzania, wszystkie
osoby istotne dla umowy sg zaangazowane iinformowane
o zmianach.

Podpis cyfrowy
z ELO for DocuSign lub ELOsign

Niezaleznie od tego, czy w drodze, w biurze domowym,
czy w biurze: integrujac rozwigzanie do podpisywania
DocuSign, mozna tatwo podpisywad umowy cyfrowo.

Przeglad wszystkich warunkéw umoéw

Aby by¢ zawsze swiadomym aktualnego statusu swoich
umow - statusu, termindw, warunkéw lub innych para-
metrow.

Czy chca Panstwo oprécz umow poszerzyd swojg
cyfrowa prace HRisg Panistwo zainteresowani dodat-
kowymi produktami? Jesli tak, prosimy o zapoznanie
sie z nastepujgcymi informacjami:

Business Solution ELO Contract - Cyfrowe zarzadzanie umowami

Integracja z istniejgcymi systemami
Dzieki potaczeniu z istniejgcymi systemami wymiana
danych miedzy programami jest szybka i tatwa, nieza-

leznie od tego, czy jest to CRM, ERP czy tez oprogramo-
wanie branzowe.

Mobilny dostep ze smartfona czy tableta

W dzisiejszym Swiecie jest to niezbedne, aby byc na biezaco:
Oczywiscie mozna réwniez uzyskac dostep do umow
w podrézy za posrednictwem aplikacji.

Automatyczne wstawianie
klauzul i ich aktualizacja

Aby zapewni¢, ze umowy s3 zawsze aktualne i zgodne z
prawem, klauzule mogg by¢ przechowywane, tworzone
i wstawiane za pomocg jednego przycisku.

Ochrona poufnych tresci

Dzieki sprawdzonej koncepcji szyfrowania i autoryzacji,
0soby nieupowaznione nie maja zadnego dostepu do
chronionych dokumentow.

ELO HR Personnel File
Cyfrowe akta osobowe

ELO for DocuSign
Podpis elektroniczny
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Korzysci w skrocie

Inicjowanie umoéw Tworzenie umdéw za pomoca kilku kliknie¢

Tworzenie klauzul i tekstow do wykorzystania w umowach

Dostep tylko dla oséb upowaznionych dzieki zdefiniowanym uprawnieniom
Definiowanie proceséw zatwierdzania i ich kontrola za pomoca ELO Workflow

tatwa wspodtpraca miedzy zespotami interdyscyplinarnymi

vV VvV V VvV Vv

Zarzadzanie
umowami

Centralne zarzadzanie umowami

Przechowywanie istotnych informacji i dokumentéw w teczkach umow
Tworzenie okfadek i etykiet

Mobilny dostep do teczek umdw za pomoca kodu QR

Wprowadzanie istotnych szczegétéw umowy za pomoca list stow kluczowych

vV VvV V VvV Vv

Obstuga umoéw > Wizualizacja analiz uméw w dashboardzie do zarzadzania umowami
> Praktyczny kalendarz z przypomnieniami i terminami wypowiedzen
> Aktualizacja wartosci umdéw w oparciu o biezgce kursy wymiany walut

Kontrola umoéw > Indywidualne okreslanie warunkéw poszczegdlnych uméw
> Automatycznie obliczanie, kiedy umowa wygasa, jest przedtuzana lub
musi zostac¢ rozwigzana
> Rozbudowana funkcja zarzadzania przypomnieniami
> Automatyczne lub reczne odnawianie lub rozwigzywanie umoéw
> Automatyczne powiadamianie interesariuszy o modyfikacji umowy
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