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Contractele sunt o parte importantă a afacerii și vietii 
noastre de zi cu zi. Termenii contractuali stabilesc drepturile 

și obligațiile fiecărei părți și definesc așteptările unei companii 
față de furnizorii de servicii sau angajați. Întrucât acoperă 
multe aspecte comerciale diferite, companiile gestionează 
în general un număr ridicat de contracte. Fără gestionarea 
digitală a contractelor, administrarea contractelor - monitori-
zarea termenelor limită și a acordurilor reprezintă o provocare.
ELO Contract vă permite să gestionați și să monitorizați 
contractele pe parcursul întregului lor ciclu de viață. 
Soluția oferă o procedură standardizată, conform celor 
mai bune practici, pentru fiecare fază a unui contract, 
de la prima solicitare, definirea unei versiuni inițiale și 
până la documentul final, semnat și arhivarea conform 
normelor legale. Acest lucru vă oferă o soluție care poate 
fi implementată rapid și care poate fi personalizată cu 
ușurință pentru a se potrivi propriilor cerințe.

	 Urmăriți toate contractele: 
Toate contractele, termenii și informațiile cheie sunt  
stocate într-o singură locație centrală și pot fi  
vizualizate cu un singur clic.

	 Primiți notificări la timp: 
Alertele și notificările automate vă ajută să respectați 
termenele limită.

	 Creați texte executorii: 
Creați texte și clauze executorii și transferați-le în 
șabloane de contract.

	 Arhivare securizată: 
Stocați contractele în mod securizat, în conformitate 
cu perioadele de retenție obligatorii.

Atenție la cele mai mici detalii

Solicitare

AprobareArhivarea contractului

Identificarea unui partenerÎncetarea sau 
rezilierea  
contractelor

Schițarea contractuluiMentenanța 
contractelor
(actualizare, 
reînnoire)

NegociereaSemnarea contractului
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O perspectivă integrată a gestionării contractelor, 
cu funcționalități multiple

Gestionarea transparentă și conformă  
a contractelor vă oferă siguranța de  
care aveți nevoie
ELO Contract acoperă toate fazele contractului, de la 
inițiere, administrare și întreținere, până la monitorizare, 
încheiere și arhivare. Aceasta înseamnă că tuturor părților 
interesate din contract li se acordă autorizațiile corespun-
zătoare atunci când este creat contractul.

Se folosesc fluxuri de lucru pentru a direcționa sarcinile 
asociate, astfel încât toți cei implicați să știe ce trebuie 
să facă și când. Datorită stocării în mod centralizat a 
contractului, toate documentele relevante sunt adunate 
într-un singur loc, unde doar persoanele autorizate au 
acces. Se asigură astfel respectarea reglementărilor legale 
cu privire la confidențialitate.

Gestionarea clauzelor
Funcția de gestionare a clauzelor vă permite să stocați 
texte și clauze contractuale și să le integrați în șabloane 
de contract ca standard, în funcție de tipul de contract. 
Datorită gestionării centralizate a textelor și clauzelor, vă 
puteți baza pe faptul că formulările utilizate sunt valide 
din punct de vedere legal.

Semnați contractele în mod digital
Semnătura electronică este o parte cheie a procesului 
de digitalizare. Cu ELO pentru DocuSign, puteți adăuga 
semnături conforme la contracte și le puteți stoca în ELO.

Vizualizare calendaristică
Puteți urmări cu ușurință termenele limită sub formă de 
calendar. De asemenea, puteți vizualiza cronologic legă-
turile dintre contracte. Această functionalitate vă permite 
să configurati și să monitorizați cu ușurință inclusiv plățile. 
În plus, există și opțiunea de a crea rapoarte detaliate cu 
doar câteva clicuri.

Dashboard dedicat
Tabloul de bord pentru gestionarea contractelor vă permite 
să vizualizați și să analizați datele contractelor, oferindu-vă 
astfel toate informațiile de care aveți nevoie (statusul, 
termenele limită etc.) la îndemână, într-un singur loc.
Puteți accesa contractul care vă interesează direct din 
tabloul de bord și tot de aici puteți iniția modificări de 
status, aprobări și scenarii de încetare. Tabloul de bord 
vă oferă o varietate de opțiuni pentru monitorizarea 
contractelor, revizuirea performanței și raportare.

Gestionarea profesională a  
contractelor cu ELO
Inițierea contractului
Contractele sunt generate automat, inclusiv  
clauzele. Dumneavoastră stabiliți cine are acces  
și dacă aprobările au loc automat. Contractele 
pot fi semnate și electronic.

Gestionarea contractelor
Toate contractele sunt stocate într-un singur loc. 
Acest lucru vă permite să adăugați sau să preluați 
rapid informații, inclusiv de pe dispozitive mobile.

Mentenanța contractelor
Configurați termenii contractului, utilizați  
opțiunea notificări și definiți ce reînnoiri sau 
rezilieri doriți să automatizați.

Administrarea contractelor
Monitorizați toate contractele din tabloul de 
bord, urmăriți termenele-limită în și încorporați 
cursul valutar zilnic în planurile dumneavoastră 
de plată.
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Gestionați diferite tipuri de contracte 
într-un mod conform cu reglementările

ELO Contract îndeplinește toate cerințele de reglementare 
și de conformitate asociate cu stocarea și administrarea 
contractelor.

Asigurați-vă că toate persoanele interesate 
sunt pe aceeași lungime de undă

Procesele de revizuire și aprobare asigură că toate părțile 
contractuale sau interesate sunt la curent cu starea actuală 
și orice modificări.

Monitorizați informațiile cheie  
ale contractului

Cunoașteți starea actuală a contractelor dumneavoastră  
în orice moment - inclusiv statusul, termenele limită, termenii 
contractuali sau alți parametri.

Semnătură digitală cu ELO pentru DocuSign
Indiferent că vă aflați într-o călătorie de serviciu, lucrați de 
la distanță sau la birou, soluția de semnătură DocuSign vă 
permite să semnați contracte digital, fără efort.

Integrare facilă în mediul IT existent
Prin posibilitățile de integrare puse la dispoziție, puteți 
schimba rapid și ușor date între sistemele CRM și ERP sau 
software industrial.

Acces mobil de pe telefon și tabletă
De asemenea, puteți accesa contractele de pe un dispozitiv 
mobil, o funcție esențială la care nicio afacere nu poate 
renunța.

Integrați și actualizați clauzele  
în mod automat

Pentru a vă asigura că toate contractele dumneavoastră 
sunt întotdeauna actualizate, puteți crea și integra clauze 
cu doar un clic.

Protejați informațiile confidențiale
Un concept testat de criptare și autorizare împiedică per-
soanele neautorizate să acceseze documentele protejate. 

Caracteristici cheie

Ați dori să vă gestionați și fișierele de personal în format 
digital și vă interesează produse similare? Analizați și 
celelalte soluții pe care vi le propunem:

ELO HR Personnel File
Dosar digital pentru personal
www.elo.com/ro/personnel-file

ELO pentru DocuSign
Semnătură digitală
www.elo.com/ro/docusign
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Avantaje - privire de ansamblu:

Inițierea contractului 	 Creați documente contractuale din câteva clicuri
	 Creați clauze și texte pentru utilizare în contracte
	 Restricționați accesul astfel încât informațiile și documentele să poată fi  

utilizate numai de către persoanele autorizate
	 Definiți procesele de aprobare și direcționați documentele, cu fluxurile de lucru ELO
	 Colaborare facilă între echipe interdisciplinare

Gestionarea  
contractelor

	 Gestionați contractele la nivel central
	 Stocați informațiile și documentele contractuale relevante într-un dosar  

al contractului
	 Creați foi de copertă și etichete
	 Accesați fișierele contractelor de pe un dispozitiv mobil, prin scanarea unui cod QR
	 Introduceți detalii relevante despre contract cu liste de cuvinte cheie predefinite

Mentenanța  
contractelor

	 Vizualizați analize în tabloul de bord pentru gestionarea contractelor
	 Calendar practic cu date de reînnoire și încetare
	 Încorporați monede străine și cursuri valutare atunci când planificați plăți

Administrarea  
contractelor

	 Configurați durate personalizate pentru contracte
	 Calculați automat termenele de expirare, reînnoire sau reziliere
	 Funcție complexă de gestionare a mementourilor
	 Reînnoiți sau reziliați automat sau manual contractele
	 Notificați automat părțile interesate atunci când un contract este modificat



Mai multe informații:
www.elo.com/ro/contract
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ELO®, ELOprofessional®, ELOenterprise®, ELOoffice® și ELO ECM Suite® sunt mărci comerciale înregistrate ale ELO Digital Office GmbH în Germania și/sau alte țări. Alte denumiri de companii, produse sau servicii pot fi mărci 
comerciale ale altor companii. Această publicație servește numai pentru informare generală, nu implică niciun angajament și nu înlocuiește consultarea individuală detaliată. ELO® nu garantează sau nu asigură ca fiind o 
caracteristică specifică faptul că produsele sale sau alte servicii sunt conforme cu legi sau reglementări specifice. Clientul este responsabil pentru conformitatea cu reglementările definite prin legislația națională și internațională. Ne 
rezervăm dreptul de a face modificări și nu suntem responsabili pentru erori și greșeli de tipar. © Copyright ELO Digital Office GmbH 2023. Toate drepturile rezervate.  I  AABS-CONTRACT-RO  I  20230829

România 
ELO Digital Office SRL
www.elo.com/ro/contact

Republica Moldova
ELO Digital Office Moldova
www.elo.com/ro/contact

Germania (Sediu)
ELO Digital Office GmbH
www.elo.com/en/contact

	 La nivel global
	 Găsiți mai multe locații
	 www.elo.com/ro/locations




