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Digitalni sprava navstév

Staly pfehled o navstévach diky podnikovému reseni ELO Visitor

Firmy musi ¢astokrat zvladat desitky ndvstév denné.
Vétsina z nich je naplanovana predem. | pfedpokla-
dany ¢as navstévy di jiné dalezité informace se vsak
mohou jesté zménit.

Firma navic musi byt pfipravena profesiondlné a
osobné pfivitat i neohldsené navstévy. Vzdy je kaz-
dopadné potieba zaznamenat informace o tom, o
koho se jednd a co je ddvodem jeho navstévy.
Vsechny Udaje je nutno uklddat zabezpecenym a
standardnim zptsobem.

Podnikové feseni ELO Visitor umoznuje digitdlné
monitorovat a sledovat cely proces od Zadosti o
schizku az do chvile, kdy za sebou navstévnik zavre
dvere. Z ulozenych dat Ize ziskat uzitecné statistické
Udaje o navstévach ve firmé a zobrazit je na systé-
movém panelu.

Snadné planovani
Casové Usporna evidence navstév.

Profesionalni chovani

Spokojeny navstévnik se pravdépodobné
rad vrati anebo se o svlj dobry dojem rad
podéli.

Kompletni pirehled
Aktudlni prehled o tom, kdo vSechno je v
arealu.

Zabezpecena archivace

Pristup k centralné ukladanym ddajim
navstévnikd je mozny jen s odpovidajicim
opravnénim.

Sprava podnikového obsahu



Efektivni sprava navstév pomoci systému ELO

Pred vlastni navstévou

Vytvoreni souboru navstévnika

V rdmci registrace nového navstévnika se automa-
ticky vytvari pfislusny datovy soubor. Tento soubor
obsahuje viechny dilezité informace o navstéveé a
pfipadné poZadované dokumenty. Diky integro-
vané sprave Sablon si lze strukturu slozek pro archi-
vované e-maily, protokoly a dokumenty upravit
podle potieby.

Registrace skupinovych navstév
Prihlasovani je diky moznosti zaregistrovat v rdmci
jedné operace jednotlivce i celé skupiny rychlejsi.
Ten, kdo dorazi dfive, neZ ostatni, se zaregistruje a
opét odregistruje nezavisle na ostatnich clenech
navstévnické skupiny.

Dobré zvladnuti role hostitele

Urcitd organizacni opattent si lze provést predem, a
zajistit tak hladky pribéh vlastni navstévy. MlzZete
si urcit interniho pracovnika, ktery navstévu vy-
zvedne, a predem informovat stravovaci, bezpec-
nostni a dalsi zUcastnéna oddéleni. Takto budete
na navstévu dobre pfipraveni.

Opakované navstévy

Rada firem ma své pravidelné navstévniky. Jejich
udaje si Ize ulozit do databaze, a urychlit tak jejich
prihlasovani.

Pfijimani navstévniku

Prijemné uvitani

Ziskejte si navstévniky dobrym prvnim dojmem, ke
kterému pfispéje uvitaci obrazovka na recepci. Vi-
zualnf uvitanisi Ize nacasovat podle potreby.

Individualizované navstévnické
prukazy

Na zakladé informaci, které mate k dispozidi,
navstévnikovi obratem ruky vystavite ndvstévnicky
prikaz. Navstévnika si v pfipadé potreby mizete
také vyfotit webovou kamerou. V softwaru najdete
Sablony navstévnickych prlikazd, které si podle
potreby graficky upravite a doplnite o konkrétni
udaje.

Podepisovani dohod a ujednani

Nechavejte si bezpecnostni predpisy a dohody o
mlicenlivosti podepisovat od navstévnikd digitalné.
Nase tabletové feseni je jednoduché a velmi kom-
fortni.

Sprava dokumentd - Archivace - Pracovni postupy



DigitaIni sprava navstév - Podnikové feseni ELO Visitor

Na recepci

Registrace

Jiz zaregistrované navstévniky pfihlasite rychle a
snadno. Pfi pfichodu staci ovéfit totoznost a sprav-
nost dosavadnich udaja.

Neregistrovani navstévnici

U neohlasenych navstév Ize rychlou registraci use-
tfit cenny cas. Proto si lze predem zalozit stan-
dardni hodnoty, které se pfi ptichodu hosta pak jiz
jen doplni o par zakladnich Udaja. Registraci hosta
|ze tak provést v podstaté okamzité.

Odregistrace

Navstévnicky prliikaz je opatfen ¢arovym kodem,
ktery umoznuje rychlé odregistrovani. Systém uzi-
vatele také upozorni na navstévniky, ktefi se zapo-
mnéli odregistrovat.
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Pribézna kontrola

Staly prehled o navstévach

Na systémovém panelu spravy navstév budete mit
k dispozici seznam vsech navstévnik firmy. Tento
seznam si budete moci filtrovat podle toho, zda
navstévnici teprve prijdou, uz prisli, anebo uz opét
odesli. Budete mit tak prehled o naplanovanych
schlzkach, totoznosti navstévnikd i aktualnim
stavu ndvstév. Kromé toho si budete moci prohlizet
informace o kazdém ndavstévnikovi, doplfhovat pfi-
padné dalsi Udaje i vyrdbét dalsi navstévnické
prikazy.

Sprava schuzek v kalendari

Pomoci integrovaného kalendafte si snadno zobra-
zite denni prehledy vsech navstév a zjistite, kolik
navstév mate mésicné nebo rocné. Stav termind a
schizek je v kalendati pro lepsi prehled rozlisen
barevné.

Prabézné aktualizované seznamy
navstévniku

Na pfipadné nouzové situace musite byt schopni
reagovat rychle. Podnikové feseni ELO Visitor vy-
generuje na jedno kliknuti seznam vsech navstév-
nikl v objektu vcetné jejich fotografii. Takto tedy
budete mit tedy neustdle prehled o tom, kdo
vsechno je v budové.

www.elo.com
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Prehlednost > Prehled osob pfitomnych v objektech

> Vyroba prikazl pro snadnou identifikaci ndvstévnikd

v

> Vytvoreni seznamu vsech aktudlné pfitomnych navstévnika ve.
fotografif v nouzové situaci

Rychla editace > Ochrana kontaktnich Gdajd — presné stanovena opravnéni a role

a sprava udaju > Spréva vice objekt(l a provozoven
Ukladani udaja za ucelem opétovného pouzitt

Moznosti sledovani Algoritmy zaloZené na pracovnich postupech

a vyhodnocovani Zaruka Uplné a pfesné evidence

Moznost statistickych vyhodnoceni

A VAR VAR V4

Prakticky kalendar s aktualnimi terminy navstév
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Systém ELO® ziskate od nasich partnerd:

Ceska republika Némecko

ELO Digital Office CR s.r.o ELO Digital Office GmbH

Na strzi 1702/65 Tubinger Str. 43

140 00 Praha 4, Ceska republika 70178 Stuttgart, Némecko Dal¥f informace
info@elo-digital.cz info@elo.com www.elo.com/cz/visitor

ELO Digital Office, logo ELO, elo.com, ELOoffice, ELOprofessional a ELOen 1ky spolecnosti ELO Digital Office GmbH v Némecku a/nebo jinych zemich,
Microsoft®, MS®, Windows®, Word®, Excel®, PowerPoint®, SharePoint® a sion® jsou registrované ochranné znamky spole¢nosti Microsoft Corporation v USA a/nebo jinych
zemich. Dalsi nazvy firem, produktl nebo sluzeb mohou byt ochrannymi znamkami jejich viastnikd. Tato publikace obsahuje pouze nezavazné obecné informace a nemuze nahradit
individualni konzultace. Informace obsazené v této publikaci se mohou kdykoliv zménit bez predchoziho upozornéni. Technické vlastnosti a funkce se mohou lisit, Sté mezi
zemémi. Aktudlni informace o produktech ELO, smluvnich podminkach a cel 1 miZete ziskat od obchodnich nebo zprostfedkujicich partner( spole¢nosti ELO. Informace o
produktu odrazi jeho momentalni's Pfesny predmét a rozsah sluzeb je vymezen vyhradné pfislusné uzavienou smlouvou. Spolecnost ELO nezarucuje ani neslibuje, Ze jeji produkty
nebo jiné sluzby vyhovuji konkrétnim pravnim nebo jinym pfedpistm. Za dodrzovani bezpecnostnich a jinych narodnich a mezinarodnich predpist odpovida zékaznik. Vyhrazujeme
si prdvo na zmény a neruc¢ime za obsahové a tiskové chyby. Kopirovani a/neb 1i ¢asti i celku je povoleno pouze s pisesmnym souhlasem spolecnosti ELO Digital Office GmbH
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