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Anforderungen

1 Anforderungen und Zielsetzungen 

Herausforderungen im Rechnungsmanagement

Lange Durchlaufzeiten zur Rechnungsprüfung und Freigabe

Unsicherheit: Rechnungsbestand unter Kontrolle?

Zeitaufwändige manuelle Bearbeitung und Erfassung

Fehleranfällig, da keine Validierung aus ERP / FiBu möglich

Datenredundanzen durch Mehrfacherfassung

Risiko der Skontofrist-Überschreitung

Mangelhafte Transparenz über den gesamten Prozess hinweg



Zielsetzungen

Verfahrenssicherheit, Nachvollziehbarkeit, GoBD-Konformität

Klare Verantwortlichkeiten bei hoher Flexibilität

Vermeidung von Eingabefehlern durch systemseitige Plausibilitätsprüfungen

Verzahnung mit „führenden“ Systemen wie ERP / FiBu

(z.B. Stammdatenabgleiche, Export von Buchungsdaten...)

Standardisierung vs. Flexibilität

Transparente und anwenderfreundliche Unterstützung Ihres Prozesses

Zeit- und Kostenersparnis aus Sicht der Prozessoptimierung

1 Anforderungen und Zielsetzungen

Fachliche Sicht



Zielsetzungen

Moderne Software Architektur

Einheitliche Scripting Plattform

Skalierbarkeit von Unternehmenslösungen durch modularen Aufbau der 

benötigten Komponenten

Flexible Nutzung vorhandener Datenpools Ihrer „führenden“ Systeme

Zuverlässige und langfristige Aufbewahrung von elektronischen Rechnungen

Berücksichtigung von aktuellen und zukünftigen Rechnungsdatenformaten 

(XRechnung nach EU Standards: UBL,UN/CEFACT, ZUGFeRD (1.0, 2.0, 

2.1.1))

1 Anforderungen und Zielsetzungen

Technische Sicht
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Der Rechnungsprozess

2 Der Rechnungsprozess

Verona Funk

Buchhaltung

Felix Unger

Einkauf

Bodo Kraft

CEO

Verona Funk

Buchhaltung

Übersicht



Rechnungsprozess
Rechnungseingang

Eingangskanäle

E-Mail

Papier

Elektronisch

Automatische Erfassung ist in den Prozess 

integriert und unterstützt die Transparenz 

und Nachvollziehbarkeit 

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung & Freigabe Kontierung & Überwachung

2 Der Rechnungsprozess



Rechnungsprozess
Aufbau & Formate

2 Der Rechnungsprozess

PDF/A3 - mit

maschinenlesbaren 

Rechnungsdaten 

(ZUGFeRD-XML-Daten)

Comfort – mit allen 

Informationen für 

Rechnungsaustausch

Basic – Kopf- und 

Fußdaten, reduzierte 

Positionsdaten

Extended – alle für 

ZUGFeRD vorgesehenen 

Datenfelder



Rechnungsprozess
Eingang & Erfassung

2 Der Rechnungsprozess

Eingangskanäle

E-Mail

Papier

Elektronisch

Automatische Erfassung ist in den Prozess 

integriert und unterstützt die Transparenz 

und Nachvollziehbarkeit 

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung & Freigabe Kontierung & Überwachung



Rechnungsprozess
ELO DocXtractor

2 Der Rechnungsprozess

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung & Freigabe Kontierung & Überwachung

IMPORT AUTOMATISCHE DOKUMENTENVERARBEITUNG MIT DOCXTRACTOR II EXPORT

Papier

Fax

E-Mail

Elektronische 

Dokumente

Scanner

Fax-Server

E-Mail Server

Automatische 

Analyse

ERP

Datenbank

Workflow

Archiv

Automatische 

Prozesssteuerung 

oder 

Sachbearbeiter

<…>
Nachbearbeitung

Papier Fax E-Mail



Rechnungsprozess
Formelle Prüfung

2 Der Rechnungsprozess

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung & Freigabe Kontierung & Überwachung

Rechnungsprüfung / Bestellabgleich

§14 UStG Konformität

Vorerfassung der Rechnungsdaten

Unterstützung durch 

Validierungsmechanismen

ELO Workflow & ELO Forms Services

Flexible Freigabeszenarien

Abgleich der Zahlungsbedingungen

ggf. weitere Datenzuordnung (Projektakte)



Rechnungsprozess
Fachliche Prüfung & Freigabe

2 Der Rechnungsprozess

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung & Freigabe Kontierung & Überwachung

Vorbereitende Kontierung & Split-Buchung

Unterstützung durch 

Validierungsmechanismen

Erweiterte Freigabe

nach Summe

nach Kostenträger/-stellen

nach Sachkonten

nach weiteren Informationen



Rechnungsprozess
Fachliche Prüfung & Freigabe

3 Der Rechnungsprozess

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung & Freigabe Kontierung & Überwachung

Finale Kontrolle 

Übergabe von ELOinvoice an das ERP / FiBu-System

Buchung der Rechnung in ERP / FiBu-System

Zahlung der Rechnung über Bank

Statusrückmeldung des 

Zahlungsausgleichs aus

dem ERP / FiBu-System 

nach ELOinvoice



Rechnungsprozess
Fachliche Prüfung & Freigabe

2 Der Rechnungsprozess

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung & Freigabe Kontierung & Überwachung

Maximale Transparenz

Statistische Auswertungen

Ampel für drohende 

Skonto-Verluste

Gruppierung von Daten

Direkte Anzeige der 

Rechnung

Sortierung der Daten

...



Rechnungsprozess
Prozessdokumentation

2 Der Rechnungsprozess

Prozesslogik ist individuell

Gesetzeskonforme Dokumentation 

auch von technischen Vorgängen.

Eingang & Erfassung Formelle Prüfung Fachliche Prüfung Freigabe Kontierung & Überwachung



Live - Demo
Kurzer Einblick in ELOinvoice / ERP
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4 Weitere Informationen
https://www.elo.com/de-de/loesungen/allgemeine-

loesungen/rechnungsmanagement.html



4 Weitere Informationen https://www.elo.com/de-de/mediathek/whitepaper.html
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ELO Digital Office GmbH, Tübinger Straße 43, D-70178 Stuttgart  

ELO Digital Office AT GmbH, Leonfeldner Straße 2-4, A-4040 Linz  

ELO Digital Office CH AG, Industriestrasse 50b, CH-8304 Wallisellen

Die ELO Homepage finden Sie unter: www.elo.com

ELO®, ELOprofessional®, ELOenterprise®, ELOoffice® und ELO ECM-Suite® sind eingetragene Marken der ELO Digital Office GmbH in Deutschland und/oder 

anderen Ländern. Dagegen sind SAP®, SAP NetWeaver® und SAP S/4HANA® eingetragene Marken von SAP und SAP-Konzernunternehmen in Deutschland und 

anderen Ländern; Microsoft®, Windows® und Excel®, PowerPoint®, SharePoint® sind wiederum eingetragene Marken der Microsoft Corporation in den USA 

und/oder anderen Ländern. Weitere Unternehmens-, Produkt- oder Servicenamen können Marken anderer Hersteller sein. 

Zudem dient diese Veröffentlichung nur der unverbindlichen allgemeinen Information und ersetzt nicht die eingehende individuelle Beratung. Die in dieser 

Veröffentlichung enthaltenen Informationen können jederzeit, auch ohne vorherige Ankündigung, geändert werden. Insbesondere können technische Merkmale und 

Funktionen auch landesspezifisch variieren. Aktuelle Informationen zu ELO® Softwareprodukten, Vertragsbedingungen und Preisen erhalten Sie bei den ELO® 

Gesellschaften und den ELO® Business-Partnern und/ oder ELO® Channel-Partnern. Die Produktinformationen geben den derzeitigen Stand wieder. Gegenstand 

und Umfang der Leistungen bestimmen sich ausschließlich nach den jeweiligen Verträgen. Die Einhaltung bestimmter Rechtsvorschriften von Produkten und 

sonstigen Leistungen wird seitens ELO® weder gewährleistet, noch garantiert oder als Eigenschaft zugesichert. Der Kunde ist für die Einhaltung anwendbarer 

Sicherheitsvorschriften und sonstiger Vorschriften des nationalen und internationalen Rechts verantwortlich. 

Änderungen, Irrtümer und Druckfehler bleiben vorbehalten. Nachdruck und Vervielfältigung, auch auszugsweise, nur mit schriftl icher Genehmigung der ELO Digital 

Office GmbH.

© Copyright ELO Digital Office GmbH 2023. Alle Rechte vorbehalten.
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